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Предисловие 

Настоящее Положение разработано на основании: 

-  Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 "ст. 27 

- Законом РБ от 13.12.2013 № 240 V «Об образовании в Республике 

Бурятия»  

- иными правовыми и нормативными актами, регулирующими 

образовательную деятельность 

- Уставом техникума 

- настоящим Положением. 

 

Положение вступает в силу со дня утверждения. 

 

Введение 

         Настоящее Положение регламентирует порядок функционирования 

Бичурского, Новобрянского филиалов ГАПОУ РБ «Республиканский 

межотраслевой техникум» 

 

1. Наименование 

В целях обеспечения правильной документации для включения в Перечень 

нормативной документации техникума принято следующее наименование 

данного документа: Положение «О филиалах ГАПОУ РБ «Республиканский 

межотраслевой техникум» 

 

 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_149753/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_149753/
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2. Область применения 

Положение о филиалах распространяется на отдельное структурное 

подразделение ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум». 

Требования Положения обязательны для применения всеми лицами при 

организации и проведении всех видов деятельности, процессов основных и 

вспомогательных. 

Настоящее Положение входит в состав документов, обеспечивающих 

управление инфраструктурой и производственной средой. 

 

3. Основные термины, сокращения, обозначения 

3.1. Основные термины 

Процесс – совокупность находящихся во взаимосвязи или взаимодействии 

видов деятельности, преобразующая входящие элементы в выходящие. 

Техникум (учреждение) – Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение Республики Бурятия «Республиканский 

межотраслевой техникум» 

3.2. Сокращения 

В настоящем Положении используются следующие сокращения: 

- ГАПОУ РБ «РМТ» – Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение Республики Бурятия Республиканский 

межотраслевой техникум 

- Филиал – Бичурский филиал ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой 

техникум». 

- Филиал Новобрянский филиал ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой 

техникум». 
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СПО – среднее профессиональное образование 

Учредитель – Министерство образования и науки Республики Бурятия 

4. Общие положения 

4.1. Бичурский филиал Государственного автономного профессионального 

образовательного учреждения Республики Бурятия «Республиканский 

межотраслевой техникум» создан на основании приказа Министерства 

образования и науки Республики Бурятия от 30.12 2015 г № 2866 «О создании 

филиалов ГАПОУ РБ «РМТ» в Бичурском районе РБ с 01 января 2016 года с 

присвоением следующих официальных наименований: Бичурский филиал 

ГАПОУ РБ «РМТ». 

4.2. Новобрянский филиал Государственного автономного профессионального 

образовательного учреждения Республики Бурятия «Республиканский 

межотраслевой техникум» создан в апреле 1992 года  на основании приказа № 142 

Новобрянский УКК вошѐл в состав Новоильинского  ПУ-5. 

4.3. Филиалы являются обособленным структурным подразделением ГАПОУ РБ 

«Республиканский межотраслевой техникум», расположенным вне места его 

нахождения и осуществляющим все его функции. Филиалы техникума вправе 

иметь печать, штамп, бланк со своим наименованием. 

4.4. Официальное полное наименование: 

- Бичурский филиал Государственного автономного профессионального 

образовательного учреждения Республики Бурятия «Республиканский 

межотраслевой техникум» 

- Новобрянский филиал Государственного автономного профессионального 

образовательного учреждения Республики Бурятия «Республиканский 

межотраслевой техникум» 
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4.5. Сокращенное наименование: 

- Бичурский филиал ГАПОУ РБ «РМТ». 

- Новобрянский филиал ГАПОУ РБ «РМТ». 

4.6. Место нахождения филиалов:  

671363, Республика Бурятия, Бичурский район, с. Малый Куналей, ул. Школьная 2 

671325, Республика Бурятия, Заиграевский район, с. Новая Брянь, ул. Русина 19  

4.7. Деятельность филиалов осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия, Уставом 

техникума и данным Положением. 

4.8. Основными источниками формирования имущества и финансовых ресурсов 

филиалов являются средства республиканского бюджета, выделяемые 

Учредителем техникума. 

4.9. Для осуществления деятельности филиалов техникум закрепляет за ним 

имущество, переданное в оперативное управление собственником, а также иное 

имущество, находящееся в распоряжении техникума.  

5. Основные цели, предмет и виды деятельности филиала 

Бичурский и Новобрянский филиалы ГАПОУ РБ «РМТ» являются главным 

заказчиком по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих, 

программам подготовки специалистов среднего звена для Бичурского, 

Заиграевского  районов. 

5.1. Основными целями и задачами филиала являются: 

- удовлетворение потребностей граждан в получении среднего 

профессионального образования в соответствии с Федеральными 

государственными образовательными стандартами СПО; создание комплекса 
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условий, обеспечивающих получение качественного образования, формирование 

гармонично развитой, компетентностной личности; 

- удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном и 

нравственном развитии посредством среднего профессионального образования; 

- удовлетворение потребностей общества в специалистах со средним 

профессиональным образованием; 

- формирование у обучающихся гражданской позиции и трудолюбия, развития 

ответственности, самостоятельности и творческой активности; 

- сохранение и приумножение нравственных и культурных ценностей общества 

- создание условий для осознанного выбора и освоения профессий. 

- постоянное улучшение качества обучения учащихся, усиление его практической 

направленности, внедрение современных методов и средств обучения на основе 

новейших педагогических технологий. 

5.2. В соответствии с возложенными на него задачами филиал осуществляет 

следующие функции: 

- осуществляет подготовку квалифицированных специалистов со средним 

профессиональным образованием по специальностям согласно полученной 

лицензии и аккредитации (по любой форме обучения); 

- проводит профессиональную переподготовку и повышение квалификации 

специалистов и рабочих кадров; 

- проводит научно – исследовательскую и методическую работу; 

- осуществляет работу движения ТОСов; 

- расширяет направления грантовой и проектной работы; 

- распространяет знания среди населения, повышает его общеобразовательный и 

культурный уровень, в том числе путем оказания платных образовательных услуг; 
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- развивает внебюджетную деятельность  

5.3. Предмет деятельности филиала: 

1) обеспечение качественной подготовки специалистов для удовлетворения 

кадровой потребности Бичурского, Заиграевского районов и в целом Республики 

Бурятия; 

2) выпуск готовой продукции учебными мастерскими и лабораториями; 

3) формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения 

обязательного минимума содержания профессиональных образовательных 

программ; 

4) формирование у обучающихся гражданских и нравственных качеств, 

соответствующих общечеловеческим ценностям; 

5) создание условий для осознанного жизненного и профессионального 

самоопределения обучающихся (выпускников). 

5.4. Для достижения поставленных целей филиал осуществляет следующие виды 

деятельности: 

5.4.1. Основные виды деятельности: 

1) реализация основных образовательных программ среднего профессионального 

образования; 

2) реализация дополнительных образовательных программ профессиональной 

подготовки, профессиональной переподготовки; 

3) реализация дополнительных образовательных программ и оказание 

дополнительных образовательных услуг, относящихся к основной деятельности, 

за плату за пределами основных профессиональных и дополнительных программ 

финансируемых на основании государственного задания на условиях и в порядке, 

установленном законодательством: 
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профессиональная подготовка, профессиональная переподготовка, повышение 

квалификации;  

преподавание договорных учебных курсов, дисциплин и циклов дисциплин 

репетиторство, подготовительные курсы для абитуриентов;  

занятия с обучающимися по углубленному изучению отдельных дисциплин, не 

предусмотренных соответствующими образовательными программами и 

Федеральными государственными образовательными стандартами;  

профессиональная диагностика, консультирование и профессиональная 

ориентация граждан. 

4)  содержание и воспитание обучающихся, находящихся в трудной жизненной 

ситуации, (в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей); 

5) реализация программ дополнительного образования; 

5.4.2. Иные виды деятельности: 

1) выпуск готовой продукции учебными мастерскими, лабораториями; 

2) обеспечение проживания обучающихся; 

3) организация питания и медицинского обслуживания обучающихся; 

4) содержание и эксплуатация имущественного комплекса, в том числе объектов 

движимого и недвижимого имущества, закреплѐнных за филиалом, в порядке, 

установленном техникумом; 

5) информационное обеспечение структурных подразделений филиала, 

работников и обучающихся, создание, развитие и применение информационных 

сетей, баз данных, программ; 

6) совершенствование качества предоставляемых образовательных услуг; 

7) обеспечение комплексной безопасности филиала. 
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5.5. Для достижения целей, указанных в настоящем Положении, филиал вправе 

осуществлять следующие виды приносящей доход деятельности: 

1) оказание платных дополнительных образовательных услуг, не 

предусмотренных соответствующими образовательными программами и 

Федеральными государственными образовательными стандартами; 

2)      реализация товаров, произведенных учебными мастерскими, лабораториями; 

3)      создание результатов интеллектуальной деятельности и реализация прав на 

них; 

4)      выпуск и реализация печатной и аудиовизуальной продукции, обучающих 

программ, информационных материалов; 

5)      осуществление копировальных и множительных работ; 

6)      предоставление библиотечных услуг и услуг по пользованию архивами 

лицам, не являющимся сотрудниками или обучающимися учреждения; 

7)      проведение и организация ярмарок, выставок, конференций, семинаров, 

совещаний, олимпиад, конкурсов, культурно-массовых и других мероприятий; 

8)      туристская деятельность; 

9)      осуществление рекламной и издательско-полиграфической деятельности, 

реализация результатов данной деятельности; 

10)  брошюровочно-переплетная и отделочная деятельность; 

11)  реализация услуг и продукции, изготовленной обучающимися учреждения в 

ходе производственной практики; 

12)  производство и реализация продукции производственного, технического, 

учебного и бытового назначения; 

13)  создание и использование интеллектуальных продуктов (полезных моделей, 

компьютерных программных продуктов); 
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14)  разработка программного обеспечения и консультирование в этой области; 

15)  осуществление спортивной и физкультурно-оздоровительной деятельности; 

16)  предоставление услуг по проживанию (общежитие); 

17)  прокат бытовых изделий и предметов личного пользования в общежитии; 

18)  оказание транспортных услуг по перевозке грузов, багажа, пассажиров; 

19)  техническое обслуживание и ремонт офисных машин и вычислительной 

техники; 

20) оказание услуг по защите информации. 

21)  организация весенних полевых работ в КФХ, СПК Бичурского, Заиграевского 

районов 

22) организация уборочной компании в КФХ, СПК Бичурского, Заиграевского 

районов 

6. Порядок создания, реорганизации и ликвидации филиалов и его 

структура 

6.1. Филиалы создаются,  реорганизуется и ликвидируется Учредителем – 

Министерством образования и науки Республики Бурятия. 

6.2. Филиалы могут быть ликвидированы в случае отсутствия планового 

контингента, согласно государственного заказа, невыполнение контрольных цифр 

приема 

6.3. Решение о ликвидации филиалов принимается, Учредителем на основании 

ходатайства техникума. 

6.4. Филиалы могут быть переименованы Учредителем техникума на основании 

ходатайства техникума. 

6.5. Ликвидация филиала осуществляется ликвидационной комиссией, 

назначенной органом, принявшим решение о ликвидации. 
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6.6. При ликвидации филиала имущество, оставшееся после завершения 

ликвидационных процедур, сохраняется на праве оперативного управления за 

техникумом и используется в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

6.7. При реорганизации филиала все документы, образовавшиеся в процессе 

деятельности, в том числе документы по личному составу, передаются на 

хранение правопреемнику, а при ликвидации - в органы Госархива. 

6.8. Ликвидация считается завершенной, а филиал прекратившим свое 

существование с момента внесения соответствующей записи в Единый 

государственный реестр юридических лиц в Устав техникума. 

6.9. Изменения и (или) дополнения в Положение о филиалах утверждаются 

директором техникума. 

6.10. Филиалы могут иметь в своей структуре отделения, подготовительные курсы 

и другие структурные подразделения, необходимые для осуществления своей 

деятельности. Филиалы после предварительного согласования с техникумом 

самостоятельно создают, реорганизуют и ликвидируют структурные 

подразделения. 

7. Управление филиалами. 

7.1. Управление филиалом осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия настоящим 

Положением и Уставом техникума. Непосредственное управление филиалами 

осуществляет руководитель филиала, назначаемый приказом директора 

техникума из числа работников, имеющих, как правило, опыт учебно – 

методической и организационной работы в образовательном учреждении 

среднего профессионального образования. 
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7.2. Руководитель филиала осуществляет свою деятельность от имени филиала в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Бурятия по доверенности, выданной от имени техникума, за 

подписью руководителя техникума, с приложением печати образовательного 

учреждения. 

7.3. В техникуме действует представительный орган - Педагогический совет. 

Порядок выборов, деятельность и полномочия определяются Положением «О 

Педагогическом совете». Работники филиалов присутствуют на всех заседаниях 

Педагогического совета техникума, согласно плана работы, в количестве не менее 

5 человек. 

7.4. В филиалах могут создаваться и иные органы самоуправления: методический, 

студенческий советы, методическое объединение и другие, которые 

функционируют в соответствии с Положениями о них. 

7.5. Заведующий филиалом несет полную персональную ответственность перед 

директором техникума за: 

- невыполнение функций, отнесенных к его компетенции; 

- невыполнение плана внебюджетной деятельности; 

- реализацию не в полном объеме образовательных программ; 

- качество образования выпускников; 

- выполнение плана набора учащихся и студентов; 

- выпуск выпускников, завершивших полный курс обучения, согласно ФГОС 

СПО; 

- охрану труда, пожарную безопасность; 

- жизнь, здоровье учащихся и работников во время образовательного процесса; 
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- низкий уровень организации учебной, научно - методической и 

административно - хозяйственной работы филиала; 

- финансовую дисциплину и нецелевое использование средств бюджета; 

- подготовку и заключение договоров; 

- контроль за поступающими нормативными и распорядительными документами; 

- нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации. 

7.6. Руководитель филиала: 

- обеспечивает функционирование филиала; 

- руководство и контроль за образовательным и воспитательным процессом; 

- обеспечивает выполнение 100 % плана набора учащихся, согласно 

государственного заказа, сохранность и формирование контингента 

обучающихся; 

- лично контролирует полноту реализации учебных программ, выполнение 

учебных планов в филиале в целом и в учебных группах, контролирует 

объективность оценок текущего контроля, промежуточных, итоговых и 

выпускных аттестаций обучающихся; 

- лично контролирует заключение целевых договоров; 

- руководит финансово – хозяйственной, производственной, 

предпринимательской деятельностью филиала, оказанием платных услуг (в том 

числе образовательных) физическим и юридическим лицам и осуществляет 

контроль за этими видами деятельности; 

- устанавливает Правила внутреннего распорядка для обучающихся и персонала 

филиала, издает иные локальные акты, регламентирующие различные стороны 

деятельности филиала и не противоречащие законодательству Российской 

Федерации и Республике Бурятия, Уставу и локальным актам техникума; 
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- осуществляет подбор и расстановку педагогических кадров и других 

сотрудников филиала; 

- создает условия для повышения их квалификации и совершенствования 

профессионального мастерства; 

 - формирует штат работников филиала в соответствии со штатным расписанием 

техникума, издает приказы о назначении на должности работников филиала, об 

их переводе и увольнении, применение мер поощрения и наложение 

дисциплинарных взысканий. Штат педагогических кадров и административно - 

хозяйственного персонала филиала утверждает директор техникума. 

- поощряет и стимулирует творческую инициативу работников, поддерживает 

благоприятный морально - психологический климат в коллективе; 

- обеспечивает учет, сохранность и пополнение учебно - материальной базы, 

соблюдение правил санитарно - гигиенического режима и охраны труда, учет и 

хранение документации; 

- выполняет все приказы, поручения, распоряжения Учредителя, руководителя 

ОУ; 

- согласовывает кандидатуры заместителей руководителя филиала с техникумом; 

- совершает сделки от имени техникума в пределах полномочий установленных 

доверенностью; 

- представляет филиал в отношениях с органами законодательной и 

исполнительной власти, юридическими и физическими лицами; 

- представляет бухгалтерский отчет об использовании бюджетных и 

внебюджетных средств и другую установленную отчетность о деятельности 

филиала в техникуме в течении двадцати календарных дней после окончания 

календарного года; 
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- осуществляет контроль за ведением бухгалтерского отчета. 

7.7. Заведующий филиалом на основании доверенности: 

- представляет интересы ГАПОУ РБ «РМТ» в любых учреждениях, организациях 

и предприятиях любых форм собственности, органах власти и управления 

Российской Федерации, Республики Бурятия, в том числе, в органах МВД, в 

Прокуратуре, надзорном производстве, в Арбитражном суде (во всех инстанциях), 

в суде общей юрисдикции, в Верховном суде, в службе судебных приставов 

Управления Министерства юстиции РФ по РБ; 

- является представителем ГАПОУ РБ «РМТ» по всем гражданским, 

административным делам во всех судебных учреждениях, со всеми правами, 

какие предоставлены законом истцу, ответчику, третьему лицу и потерпевшему, в 

том числе, с правом подачи и подписания исковых заявлений, кассационных, 

апелляционных и надзорных жалоб, окончания дела миром, заключения мирового 

соглашения, признания или отказа полностью или частично от исковых 

требований, изменения предмета иска, получения решения суда, обжалования 

решения суда, обжалования действий и решений судебного пристава в 

исполнительном производстве, получения исполнительного листа, без права 

получения имущества или денег, а также в любых районных Администрациях г. 

Улан – Удэ и Республики Бурятия, в Администрации Бичурского, Заиграевского  

районов, Пожарных службах, в органах санэпиднадзора, Водоканале, 

Энергосбыте, комитетах, комиссиях, Республиканском агентстве имущественных 

и земельных отношений, в министерствах, ФГБУ «Федеральная кадастровая 

палата Росреестра» по Республике Бурятия, Управлении архитектуры и 

градостроительства, МЧС, Комитете по строительству, в архивах, ГУ 

«Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению 
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государственных и муниципальных услуг», в Комитете по экологии, в 

Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Республике Бурятия, по всем вопросам и основаниям в 

отношении оформления любым законным способом права собственности, права 

оперативного управления, права постоянного бессрочного пользования, права 

аренды на любое недвижимое имущество, в том числе на земельные участки и на 

любые жилые и нежилые объекты недвижимого имущества, расположенные по 

любому адресу на территории Республики Бурятия; 

- регистрирует право оперативного управления, право постоянного бессрочного 

пользования, право собственности или право аренды в компетентных органах по 

регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним; 

- оплачивает регистрационный сбор, получает свидетельства о государственной 

регистрации права и зарегистрированные документы; 

- собирает все необходимые документы для регистрации права; 

- получает правоустанавливающие и право подтверждающие документы; 

- снимает обременения (арест) с недвижимого имущества, с правом внесений 

изменений в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним и получения выписок из него; 

- получает информацию по совершенным сделкам, для чего предоставляется 

право подавать от имени техникума справки, ходатайства, направлять различные 

письма, запросы, заявления, оплачивать необходимую пошлину, получать акт 

ввода в эксплуатацию вышеуказанного имущества, справки о присвоении, 

изменении адреса; 

- участвует в аукционах с правом голоса, подписи протоколов, проведения 

согласований, получения отводных документов, проведения межевания, 
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установления границ, при необходимости заключать и подписывать договора о 

разделе земельного участка и об определении долей; 

- вносит изменения, дополнения во все необходимые документы; 

- получает акты, дубликаты, копии, постановления, решения, планы, технический 

паспорт, кадастровый паспорт и другие документы; 

- оплачивает пошлины и сборы; 

7.8. Непосредственный контроль за деятельностью филиала, исполнением 

действующего законодательства Российской Федерации и Республики Бурятия 

осуществляет техникум в лице директора. 

8. Образовательная деятельность филиалов 

8.1. Филиал может реализовывать общеобразовательные программы среднего 

(полного) общего образования, профессиональные программы среднего 

профессионального образования, а также образовательные программы 

дополнительного образования при наличии соответствующих лицензий. 

Для осуществления деятельности филиалов техникум закрепляет за ним 

имущество, переданное в оперативное управление собственником, а также иное 

имущество, находящееся в распоряжении техникума. 

8.2. Филиалы проходят лицензирование и государственную аккредитацию в 

порядке, установленном  законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 

273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Филиал получает право на ведение образовательной деятельности с 

момента получения надлежаще оформленной лицензии техникумом. 

Государственную аккредитацию филиал проходит в составе техникума. 

8.3. Организацию приема обучающихся в филиал осуществляет приемная 

комиссия техникума в порядке, определяемом правилами приема в техникум. 
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Зачисление в состав обучающихся филиала и отчисление из состава учащихся и 

слушателей осуществляется приказом директора техникума. 

8.4. Величина и структура приема студентов на обучение в филиалах за счет 

средств Республиканского бюджета, определяются образовательным 

учреждением в рамках контрольных цифр и ежегодно устанавливаются 

техникуму Учредителем. Сверх контрольных цифр приема студентов филиалы 

вправе осуществлять подготовку специалистов по договорам, заключаемым с 

физическими и (или) юридическими лицами, с оплатой ими стоимости обучения. 

При этом общая численность обучающихся в филиалах не должна превышать 

предельную численность контингента, установленную им лицензией на право 

ведения образовательной деятельности. 

8.5. Организация образовательного процесса регламентируется учебным планом и 

расписанием учебных занятий для каждой специальности и формы обучения, 

которые разрабатываются и утверждаются филиалом самостоятельно на основе 

Федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования, учебных планов по специальностям и 

примерных программ учебных дисциплин и другие материалы, обеспечивающие 

воспитание и качество подготовки обучаемых, а также программы учебной и 

производственной практик, календарный учебный график и методические 

материалы, обеспечивающие реализацию соответствующих образовательных 

технологий. 

8.6. В документах о среднем профессиональном образовании (диплом о среднем 

профессиональном образовании, свидетельство, академическая справка) 

наименование филиала не указывается. 
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8.7. В филиалах учебный год начинается 1 сентября и заканчивается согласно 

учебному плану по конкретной специальности и форме получения образования.  

8.8. Порядок определения успеваемости студентов и осуществления контроля 

знаний регулируется локальными актами филиалов, согласованными с 

техникумом. 

8.9. Для оперативного контроля за состоянием успеваемости, посещаемости 

занятий, численности учащихся необходимые сведения филиалы, в 

установленном порядке, передает в техникум, но не реже одного раза в месяц. 

8.10. Порядок отчисления студентов определяется Уставом техникума, правилами 

внутреннего распорядка филиалов. 

9. Права и обязанности обучающихся. 

9.1. К обучающимся филиала техникума относятся студенты, слушатели и другие 

категории обучающихся. 

Студентом филиала является лицо, зачисленное приказом директора 

техникума для обучения по образовательным программам среднего 

профессионального образования. Слушателем филиала является лицо, 

зачисленное приказом директора в техникум для обучения на подготовительных 

курсах или освоения дополнительной профессиональной образовательной 

программы. Правовое положение слушателя в части получения образовательных 

услуг соответствует статусу студента соответствующей формы обучения. 

9.2. Права и обязанности обучающихся в филиале определяются 

законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия, Уставом 

техникума. 

9.3. Студентам выдаются студенческий билет и зачетная книжка. 
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9.4. Студенты могут совмещать учебу с работой и пользоваться при этом 

льготами, установленными законодательством Российской Федерации и 

Республики Бурятия о труде и об образовании. 

9.5. Студенты имеют право: 

- участвовать в обсуждении и решении вопросов деятельности филиала, в том 

числе через органы самоуправления и общественные организации; 

- обжаловать приказы и распоряжения администрации филиала в установленном 

законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия порядке; 

- пользоваться библиотеками, информационными ресурсами, услугами учебных, 

социально – бытовых, лечебных и других подразделений филиала и техникума; 

9.6. Студенты обязаны овладевать знаниями, выполнять в установленные сроки 

все виды заданий, предусмотренных образовательными программами и рабочими  

учебными планами, соблюдать Устав техникума и другие локальные акты. 

9.7. Студенты очной формы обучения, получающие среднее профессиональное 

образование и за счет бюджетных средств, в установленном порядке 

обеспечиваются стипендиями и другими мерами социальной поддержки. 

Студенты вправе получать стипендии, выплачиваемые физическими и 

юридическими лицами, а также иные стипендии. 

9.8. За успехи в освоении образовательных программ, в научно – 

исследовательской и другой работе для студентов устанавливаются разные формы 

морального и материального поощрения. Студенты, нуждающиеся в жилой 

площади, обеспечиваются местами в общежитии при наличии соответствующих 

мест. 
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9.9. По медицинским показаниям и в других исключительных случаях студенту 

предоставляется академический отпуск в порядке,  установленным 

законодательством. 

9.10. Студент имеет право на переход в филиале и техникуме, где он обучается, с 

одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую в порядке, 

определяемом соответствующим локальным актом техникума. 

9.11. Обучающийся имеет право на перевод в другое среднее специальное 

учебное заведение или среднее профессиональное образовательное заведение, 

реализующее образовательную программу соответствующего уровня, при 

согласии этого учебного заведения. 

10. Права и обязанности работников филиалов. 

10.1. К работникам филиала относятся административно – управленческий, 

учебно – вспомогательный, технический персонал и педагогические работники. К 

педагогической деятельности в филиале техникума допускаются лица, имеющие 

высшее профессиональное или среднее профессиональное образование. 

Образовательный ценз указанных лиц подтверждается документами 

государственного образца о соответствующем уровне образования и (или) 

квалификации. 

10.2. Должностные обязанности руководителя филиала, его заместителей, 

преподавателей и других работников определяются в соответствии с 

квалификационными характеристиками и должностными инструкциями. 

10.3. Учебная нагрузка для преподавателей филиала не должна превышать 1440 

часов в год. 

10.4. Работники филиала имеют право: 

- а)  защищать свою профессиональную честь и достоинство; 
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б)  участвовать в управлении филиалом учреждения; 

в) избирать и быть избранными в совет и другие выборные органы техникума и 

филиала, участвовать в решении вопросов их деятельности, в том числе через 

органы самоуправления и общественные организации; 

г) обжаловать приказы и распоряжения администрации филиала и техникума в 

установленном законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия 

порядке; 

д) получать необходимое организационное, учебно - методическое и   

материально - техническое обеспечение своей профессиональной деятельности, 

пользоваться библиотеками, информационными ресурсами, услугами учебных, 

учебно – методических, социально – бытовых, лечебных и других подразделений 

филиала в соответствии с Уставом техникума или коллективным договором; 

е) выбирать методы и средства обучения, обеспечивающие высокое качество 

образовательного процесса. 

10.5. Работники филиала обязаны соблюдать Устав техникума, настоящее 

Положение, правила внутреннего трудового распорядка, строго следовать 

профессиональной этике, качественно выполнять возложенные на них 

функциональные обязанности. Педагогические работники обязаны обеспечивать 

высокую эффективность образовательного процесса, систематически заниматься 

повышением своей квалификации. 

10.6. Руководство филиала создает необходимые условия для повышения 

квалификации работников. Повышение квалификации работников может 

осуществляться за счет бюджетных и внебюджетных средств техникума. 

Повышение квалификации педагогических работников проводится не реже 

одного раза в 5 лет в установленном порядке, путем обучения и (или) стажировок 
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в образовательных учреждениях дополнительного профессионального 

образования, в высших учебных заведениях, в научных, научно – методических и 

других учреждениях и организациях, путем подготовки и защиты диссертаций 

или в других формах. 

10.7. Руководящие и педагогические работники филиала проходят аттестацию в 

порядке, устанавливаемом законодательством. 

10.8. Педагогические работники в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации и Республики Бурятия, пользуются правом на получение 

пенсии за выслугу лет до достижении ими пенсионного возраста, на сокращенную 

продолжительность рабочего времени, удлиненный ежегодный оплачиваемый 

отпуск, другими правами, социальными гарантиями и льготами. 

10.9. За успехи в учебной, методической, воспитательной работе и другой 

уставной деятельности работникам  филиала могут устанавливаться различные 

формы морального и материального поощрения, предусмотренные действующим 

законодательством, в соответствии с Положением «О материальном 

стимулировании работников техникума». 

11. Права и обязанности филиалов 

11.1. Филиал не имеет самостоятельного баланса, самостоятельного лицевого 

счета. 

11.2. Право на выдачу выпускникам документа государственного образца о 

соответствующем уровне образования имеет только учреждение. Право на выдачу 

выпускникам филиала документа государственного образца о соответствующем 

уровне образования возникает с момента государственной аккредитации 

учреждения, подтвержденной свидетельством о государственной аккредитации. 
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11.3. Филиал не имеет права ставить подпись как руководитель образовательного 

учреждения на документах об образовании государственного образца: 

- диплом о среднем профессиональном образовании 

- свидетельство о прохождении обучения 

- свидетельство о профессии водителя 

- свидетельство о профессии рабочего, должности служащего 

11.4. Филиал самостоятельно, с учетом планов учреждения, планирует свою 

деятельность, определяет программы перспективы своего развития, исходя из 

спроса на образовательные и иные услуги и необходимости   обеспечения 

развития филиала. 

11.5. Доходы филиала от внебюджетной деятельности инвестируются в 

образовательный процесс. 

11.6. К компетенции филиала относятся: 

1) материально - техническое обеспечение и оснащение образовательного 

процесса, оборудование помещений в соответствии с государственными нормами 

и требованиями, осуществляемое в пределах финансовых средств, выделяемых 

учреждением; 

2) привлечение для осуществления деятельности, предусмотренной настоящим 

Положением, дополнительных источников финансовых и материальных средств; 

3) предоставление учреждению и общественности ежегодного отчета о 

результатах самооценки деятельности филиала (самообследования); 

4) подготовка проектов приказов как по сотрудникам, так и по обучающимся в 

филиале; 
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5) использование и совершенствование методик образовательного процесса и 

образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных 

технологий; 

6)  разработка и направление на утверждение программ дополнительного 

образования; 

7)  разработка и направление на утверждение учебных планов, контроль их 

выполнения; 

8) разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов, предметов, 

дисциплин (модулей), контроль их выполнения; 

9) разработка и направление на утверждение в учреждение годовых календарных 

учебных графиков, контроль их выполнения; 

10) разработка и принятие правил внутреннего распорядка филиала, иных 

локальных актов; 

11) создание необходимых условий для организации питания, медицинского 

обслуживания студентов, контроль данной деятельности в целях охраны и 

укрепления здоровья обучающихся и работников филиала; 

12) содействие деятельности педагогических и методических объединений; 

13) координация в филиале деятельности общественных (в том числе 

молодежных) организаций (объединений), не запрещенной законом; 

14) обеспечение функционирования системы внутреннего мониторинга качества 

образования в филиале; 

15) обеспечение создания и ведения официального сайта филиала в сети 

Интернет. 

11.7. Филиал обеспечивает открытость и доступность следующей информации: 

1) сведения: 
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о дате создания филиала; 

о структуре филиала; 

о реализуемых основных и дополнительных образовательных программах с 

указанием численности лиц, обучающихся за счет  средств республиканского 

бюджета, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой 

ими стоимости обучения; 

об образовательных стандартах; 

о персональном составе педагогических работников с указанием уровня 

образования и квалификации; 

о материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного 

процесса (в том числе о наличии библиотеки, об условиях питания, медицинского 

обслуживания, о доступе к информационным системам и информационно-

телекоммуникационным сетям); 

об электронных образовательных ресурсах, доступ к которым обеспечивается 

обучающимся; 

о результатах приема по каждому направлению подготовки (специальности) 

среднего профессионального образования по различным условиям приема (прием 

на обучение, финансируемое за счет средств бюджета, по договорам с 

физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения) ; 

о наличии стипендий и иных видов материальной поддержки, об условиях 

предоставления их обучающимся; 

2) копии: 

документа, подтверждающего наличие у филиала лицензии на осуществление 

образовательной деятельности (с приложениями); 

свидетельства о государственной аккредитации учреждения (с приложениями); 
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3) отчет о результатах самообследования; 

4) порядок оказания платных образовательных услуг, в том числе образец 

договора об оказании платных образовательных услуг, с указанием стоимости 

платных образовательных услуг; 

Информация, указанная в 11.7. настоящего Положения, подлежит размещению на 

официальном сайте филиала в сети Интернет и обновлению в течение тридцати 

дней со дня внесения соответствующих изменений. 

11.8. Филиал  учитывает  результаты  своей  деятельности, предоставляет 

статистическую и иную отчетность по требованию учреждения в соответствии с 

правилами документооборота. 

11.9. Филиал  обладает  самостоятельностью  в  осуществлении   своей 

хозяйственной деятельности в пределах, определяемых решениями  учреждения.  

11.10. Учреждение имеет право: 

-   назначать заведующего филиалом; 

-   утверждать штатное расписание, сметы расходов филиала; 

- участвовать в управлении делами филиала  в  порядке,  определяемом 

законодательством, уставом учреждения, внутренними документами учреждения 

и настоящим положением; 

-  получать  информацию  о  деятельности  филиала,   в   том   числе знакомиться  

с  документацией филиала по первому требованию; 

-  принимать решение о прекращении деятельности филиала; 

-  принимать  участие  в  финансировании   и  материально - техническом 

обеспечении  деятельности  филиала; 

-  рекомендовать направления деятельности филиала; 

-   оказывать   филиалу   содействие   в   осуществлении   им   своей деятельности; 

http://www.hr-portal.ru/pages/poloj/potf3.php#sub_0
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-  утверждать,  вносить  изменения и  дополнения  в  настоящее положение. 

Учреждение обязано: 

-  исполнять принятые на себя в установленном  порядке  обязательства по 

отношению к филиалу; 

- осуществлять контроль деятельности филиала. 

11.11. Филиал в соответствии с законодательством Российской Федерации, в 

пределах своей компетенции осуществляет мероприятия по мобилизационной 

подготовке, гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций. 

11.12. Филиалы имеет право ставить штамп, печать для документов, подпись 

руководителя филиала на следующих документах: 

- справки по учащимся; 

- справки в военкомат; 

- учебно  - методической документации (рабочие программы, КТП, программа 

практических работ, программа СРС, КОС, ФОС); 

- характеристика на учащихся (военкомат, КДН, органы опеки и попечительства и 

т.д); 

- зачетные книжки; 

- студенческий билет 

12. Имущество и финансы 

12.1. Собственником имущества филиала является Министерство имущественных 

и земельных отношений Республики Бурятия 

12.2. Решение об отнесении имущества к категории особо ценного движимого 

имущества принимается одновременно с принятием решения о закреплении 

указанного имущества за филиалом. 
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12.3. Земельный участок, необходимый для выполнения филиала своих задач, 

предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования. 

12.4. Филиал в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет права 

пользования и распоряжения им в пределах, установленных законодательством, и 

в соответствии с договором о порядке использования имущества, закрепленного 

за техникумом на праве оперативного управления. 

12.5. В состав филиала входят учебные кабинеты и лаборатории, учебные и 

учебно-производственные мастерские, библиотека, учебный полигон и другие 

структурные подразделения, обеспечивающие образовательную, методическую, 

финансово - экономическую и иную деятельность, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия, Уставом 

техникума и настоящим Положением. 

12.6. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов филиала 

являются: 

- имущество, закрепленное за ним; 

- бюджетные ассигнования; 

- средства от оказания платных услуг; 

- иные источники, не запрещенные действующим законодательством. 

12.7. Филиал в установленном порядке: 

12.7.1. осуществляет оперативный бухгалтерский (бюджетный) учет, 

руководствуясь Федеральным законом о бухгалтерском учете, Бюджетным 

кодексом Российской Федерации, Инструкцией по бюджетному учету, а также 

налоговый учет в соответствии с законом о налогах и сборах;  

12.7.2.  предоставляет в техникум проект бюджетной сметы и проект сметы 

доходов и расходов внебюджетных средств, для утверждения; 
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12.7.3. определяет направления и порядок расходования бюджетных средств и 

средств иных источников финансирования в соответствии с утверждѐнной 

техникумом  сметой доходов и расходов; 

12.7.4. самостоятельно обеспечивает осуществление учебного процесса в филиале 

в соответствии с Уставом техникума; 

12.7.5. по согласованию с техникумом проводит капитальный и текущий ремонт 

зданий и сооружений, находящихся на балансе техникума и закреплѐнных за 

филиалом; 

12.7.6. предоставляет в техникум бухгалтерский отчет об использовании 

бюджетных и внебюджетных средств и другую установленную отчетность; 

12.7.7. контроль за соблюдением финансово-хозяйственной дисциплины 

филиалом осуществляется техникумом в соответствии с установленным 

порядком. 

12.8.  Филиал в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации и Уставом техникума, несѐт ответственность за сохранность 

документов (управленческие, финансово - хозяйственные, кадровые и другие), 

обеспечивает их хранение в соответствии с установленным перечнем документов. 

12.9. Проводит работу по экономии бюджетных средств (коммунальные услуги, 

электроэнергия, тепло) 

13. Перечень локальных актов филиалов 

13.1. Локальные акты, регламентирующие деятельность филиалов: 

- приказы и распоряжения руководителя филиала или лица его заменяющего; 

- правила внутреннего трудового распорядка; 

- должностные инструкции работников филиала; 

0 правила охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; 
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- инструкции по безопасности для отдельных рабочих мест и учебных кабинетов; 

- другие локальные акты, утвержденные в установленном порядке 

13.2. Локальные правовые акты не могут противоречить Уставу техникума и 

настоящему Положению. 

14. Ответственность 

Ответственность за исполнение настоящего Положения несут: заместители 

директора техникума и руководитель филиала. 

15. Хранение. 

Оригинал настоящего Положения хранится в методическом кабинете 

техникума, контролируемая копия хранится у заместителей директора, 

руководителей филиалов. 

16. Рассылка. 

Контролируемая копия настоящего Положения передается заместителям 

директора и руководителям филиалов. 
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