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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Методические рекомендации по оформлению электронных презентаций

Настоящие методические указания предназначены для обучающихся специальности 35.02.16 «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования». Методические указания составлены в соответствии с требованиями ФГОС СПО. В соответствии с учебным планом дипломный проект по специальности 35.02.16 «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования» выполняется на 4 курсе.
Методические рекомендации содержит тематику, структуру работы, требования к содержанию и оформлению, порядок защиты дипломного по специальности.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие методические указания составлены на основе:
- Федерального закона «Об образовании Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ часть 5 статьи 59;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки Российской Федерации) от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
- Разъяснений по формированию учебного плана основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования (письмо департамента профессионального образования Минобрнауки Российской Федерации от 20.10.2010 № 12-696);
- Приказ Минпросвещения России от 08.11.2021 N800 (ред. от 05.05.2022) «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;

- ГОСТа 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления; ГОСТа 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.
Обязательной частью государственной итоговой аттестации по специальности «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования» является дипломная работа, которая включает подготовку и защиту дипломного проекта.
Дипломный проект должен иметь актуальность, новизну и практическую значимость и может выполняться по предложениям работодателей.
При выполнении дипломного проекта обучающийся должен показать способности и умения, опираясь на полученные знания, решать на современном уровне задачи профессиональной деятельности, грамотно излагать специальную информацию, докладывать и отстаивать свою точку зрения перед аудиторией.
Предлагаемые методические указания содержат правила и порядок написания дипломного проекта. В них определены основная цель и задачи написания дипломного проекта, описаны процедуры выбора темы, работы над планом, обработки информации - как литературных источников, так и фактического материала.
Отдельный раздел указаний посвящен правилам оформления выпускной дипломного проекта, перечню рекомендуемых тем. В приложениях приведены образцы необходимых бланков.
Немаловажным этапом является защита дипломного проекта, описанию процедуры которой уделено особое внимание в методических указаниях.
Цели и задачи дипломной работы
Целью дипломной работы является закрепление теоретических знаний и практических навыков обучающихся, а также определение уровня готовности ими выполнять функциональные обязанности специалиста в сфере сельского хозяйства.
При выполнении дипломного проекта предполагается решение следующих задач:
- развитие умений и навыков работы с различными видами специальной литературы;
- умение применять теоретические знания в области сельского хозяйства на практике;
- развитие навыков самостоятельной работы;
- применение усвоенных знаний для их эффективного применения в будущей
практической деятельности специалиста.
Период выполнения дипломного проекта состоит из нескольких этапов:
- выбор и закрепление объекта производственной (преддипломной) практики;
- выбор и закрепление темы дипломного проекта;
- разработка и утверждение задания на дипломный проект;
- сбор материала для дипломного проекта на объекте практики;
- защита отчета по производственной (преддипломной) практике;
- написание и оформление дипломного проекта;
- рецензирование дипломного проекта;
- защита дипломного проекта на заседании Государственной экзаменационной комиссии.
Защита дипломного проекта проводится публично в установленное время на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии по специальности, при обязательном присутствии председателя комиссии ГЭК или его заместителя.
При определении итоговой оценки по результатам защиты дипломного
проекта учитываются: качество устного доклада выпускника, свободное владение
материалом ДР, глубина и точность ответов на вопросы, оценка рецензента, отзыв
руководителя.
Обучающиеся, не прошедшие ГИА или получившие на ГИА неудовлетворительные результаты, проходят ГИА не ранее чем через шесть месяцев после прохождения ГИА впервые.
Результаты защиты ДР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания ГЭК.
Выполненные обучающимися дипломные проекты хранятся в техникуме после их защиты в течение не менее пяти лет согласно номенклатуре дел техникума.
2. ВЫБОР ТЕМЫ, РУКОВОДСТВО И ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОГО
ПРОЕКТА
2.1. Порядок определения тематик
 Тематика дипломных проектов определяется методическим объединением преподавателей специальных дисциплин. Закрепление тем выпускных проектов, сроки их исполнения утверждаются приказом директора.
           Студентам предоставляется право выбора темы дипломного проекта. При выборе темы
студент может руководствоваться собственными интересами, ее актуальностью, интересами предприятия, на базе которого выполняется дипломный проект.

Студент может предложить свою тему проекта. В этом случае он должен обратиться
к заведующему учебной части с письменным заявлением, в котором обосновывается
целесообразность данной темы. При положительном решении вопроса тема дипломного
проекта включается в перечень тем.

По выбранной им теме студент должен выполнить дипломный проект
определенного объема в соответствии с выданным заданием.
2.2. Руководство дипломным проектом

Руководителями дипломных проектов назначаются преподаватели специальных
дисциплин.

Обязанности руководителя ДП состоят в следующем:
- разрабатывает задания на подготовку ДП (дипломного проекта), составляет график его выполнения. Задание для каждого обучающегося разрабатывается в соответствии с утвержденной темой, выдается обучающемуся не позднее, чем за две недели до начала производственной (преддипломной) практики.
- разрабатывает вместе с обучающимся календарный график выполнения работы, утверждаемый, заведующим учебной частью;
- оказывает обучающемуся консультативную помощь в организации и последовательности выполнения работы,
- контролирует ход выполнения дипломного проекта в соответствии с
установленным графиком;
- консультирует обучающегося по выбору литературы, методов исследования по теме дипломного проекта), в подготовке презентации и доклада для защиты ДП;
- по завершении обучающимся подготовки ДП руководитель проверяет качество работы, подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает заместителю директора по учебно производственной работе. В отзыве руководитель ДП указывает характерные особенности работы, ее достоинства и недостатки, а также отношение обучающегося к выполнению ДП, проявленные (или не проявленные) им способности, оценивает уровень освоения общих и профессиональных компетенций, знания
и умения обучающегося, продемонстрированные им при выполнении ДП, а также
степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку предложений по их решению.
Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска ДП к защите.
В обязанности консультанта ДП входят:
- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения ДП в части консультируемого вопроса;
- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимого информационного материала в части содержания консультируемого вопроса;
- контроль хода выполнения ДП в части консультируемого вопроса.
Задания на дипломный проект сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняется назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей дипломного проекта.
Обучающемуся следует иметь в виду, что руководитель не является соавтором или редактором дипломного проекта обучающегося.

2.3. Подготовка дипломного проекта
Этапы подготовки выпускной квалификационной работы:
- подбор и первоначальное ознакомление с литературой по избранной теме;
- составление предварительного варианта плана дипломного проекта;
- изучение отобранной литературы, сбор и обработка фактического материала;

- составление окончательного плана дипломного проекта;

- написание текста дипломного проекта;
- передача отдельных глав на проверку руководителю;
- оформление дипломного проекта.

Подбор и первоначальное ознакомление с информационным материалом по избранной теме.

Подбирать информационный материал к дипломному проекту следует сразу же после выбора темы и составления графика ее подготовки.
Если у обучающегося нет данных о литературных источниках по теме дипломного проекта, то ему следует обратиться за помощью к руководителю дипломного проекта.
Подбор литературы проводится обучающимся самостоятельно. При подборе литературы необходимо обращаться к каталогам и библиографическим справочникам библиотек, в том числе и к их электронным ресурсам.
Подбор и ознакомление с отобранной литературой необходимы для того, чтобы выяснить, насколько содержание того или иного источника соответствует выбранной теме, и составить план дипломного проекта.

2.4. Составление предварительного варианта плана дипломного проекта.
Конкретное содержание предварительного варианта плана дипломного проекта определяется темой исследования. Составленный обучающимся план предоставляется на согласование руководителю дипломного проекта.
В плане должны быть выделены актуальные вопросы темы. Правильно составленный перечень основных вопросов позволяет осуществить разбивку дипломного проекта на главы, наметить параграфы внутри глав.
План должен отражать главную линию исследования темы дипломного проекта, ее цели, задачи и последовательность раскрытия. Изучение отобранной литературы, сбор и обработка фактического материала.
Подобранные обучающимся необходимые литературные источники систематизируются в списке литературы, который в процессе работы над темой уточняется и дополняется. В списке каждому литературному источнику присваивается номер, указываются: автор, название книги (статьи), место издания, издательство и год издания.
Наряду с работой над литературными источниками обучающийся намечает конкретный практический материал в области сельского хозяйства и анализа деятельности предприятия, который ему необходимо использовать для написания дипломного проекта. Фактический материал следует накапливать и обобщать в период прохождения производственной практики.
При сборе практического материала следует обращать особое внимание на
данные, которые позволят сформулировать определенные выводы и выдвинуть
обоснованные предложения, направленные на совершенствование организации
работы структурного подразделения и повышение эффективности деятельности
предприятия.
2.5. Составление окончательного плана дипломного проекта.

Окончательный вариант плана дипломного проекта должен быть согласован с руководителем дипломного проекта и дополнен календарным планом написания отдельных глав и завершения работы в целом.
2.6. Написание текста дипломного проекта
По структуре дипломный проект представляет пояснительную записку, состоящую из: титульного листа; содержания; введения; основной части; заключения; списка использованных источников; приложений и графической части.

2.7. Порядок выполнения работы

Дипломный проект выполняется студентом в течение промежутка времени, отведенного для этого учебным планом.

Проект выполняется на основе изучения литературы (учебников, периодической и
нормативной литературы и т.п.), технической информации и консультаций со
специалистами.

В проекте должен быть детально проработан материал в соответствии с выданным
заданием.

Циклограмм выполнения дипломной работы

	№.
	Этапы выполнения дипломной работы
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Выбор темы
	Не позднее, чем за 2 недели до выхода студентов  на преддипломную практику
	Руководитель дипломной работы, студенты, куратор группы

	2
	Составление плана дипломной работы, согласование его с руководителем
	Не позднее, чем за 1 неделю до выхода студентов на преддипломную практику
	Руководитель дипломной работы, студенты

	3
	Согласование индивидуального задания на дипломную работу
	Не позднее, чем за 4  дня до выхода студентов на преддипломную практику 
	Руководитель дипломной работы, студенты

	4
	Выполнение дипломной работы
	4 недели
	Руководитель дипломной работы, студенты

	5
	Консультации по выполнению и подготовке к защите дипломной работы  
	4 недели
	Руководитель дипломной работы, студенты

	6
	Составление письменного отзыва на дипломную работу 
	За две недели до защиты
	Руководитель дипломной работы

	7
	Написание рецензии
	За две недели до защиты
	Рецензенты

	8
	Допуск к защите дипломной работы
	За 10 дней до защиты
	Зам. директора по УПР

	9
	Защита дипломной работы
	
	Руководитель дипломной работы, студенты, куратор группы


2.8. Рецензирование дипломного проекта

Для получения дополнительной и объективной оценки труда дипломника проводится рецензирование дипломного проекта специалистами в соответствующей области. В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты организаций, предприятий и учреждений, преподаватели спец дисциплин. Критериями дипломного проекта с позиций рецензента являются:

 - соответствие дипломной работы специальности; 

- актуальность темы; 

- четкость и логическая обоснованность в постановке цели и задач исследования; 

- объем материалов периодической печати и других источников, используемых при выполнении работы; 

- наличие ссылок на публикации;

- уровень выполнения, прогрессивности предложенных решений; 

 - убедительность обоснований, оригинальность; 

- логика изложения материала, целостность работы; -использование современных методов исследования (информационные технологии, экономико-математические методы и др.); 

- качество оформления, презентабельность;

 - практическая значимость работ.  

Рецензенту настоятельно рекомендуется выявить недостатки работы, сформулировать замечания, но вместе с этим необходимо указать и ее достоинства, если таковые в ней имеются. 

Пересказывать содержание работы и ее глав в рецензии не следует. Рецензия должна быть выполнена в объеме, не превышающем двух страниц машинописного текста. В заключении рецензент должен выразить свое мнение о возможности представления работы к защите, а также оценить работу в баллах: «неудовлетворительно», «удовлетворительно», «хорошо», «отлично». Подписывая рецензию, рецензент указывает свою ученую степень, ученое звание, должность, место работы. 

После рецензирования никакие исправления в дипломном проекте не допускаются. Свое несогласие с рецензией студент может высказать при защите дипломного проекта.  

Оригиналы отзыва и рецензии прикладываются к дипломному проекту после приложений (не выносятся в содержание и не нумеруются). 

Рецензия вместе с дипломным проектом возвращается методисту не позднее, чем за пять дней до защиты. Ознакомившись с отзывом руководителя, рецензией и самой работой, заместитель директора по учебно производственной работе принимает решение о допуске студента к защите. Решение о допуске фиксируется резолюцией заместителем директора учебно производственной работе на титульном листе. Студенту предоставляется возможность ознакомиться с рецензией до защиты дипломного проекта. В случае если заместитель директора по учебно производственной работе, исходя из содержания отзыва руководителя и рецензии, не считает возможным допустить студента к защите дипломного проекта, вопрос об этом рассматривается на заседании с участием руководителя и автора дипломного проекта. 

2.9. Тематика и содержание дипломного проекта

Тематика дипломного проектирования должна отвечать основным положениям
Федерального государственного образовательного стандарта по специальности.

Тематика дипломных работ разрабатывается преподавателями профессиональных модулей совместно со специалистами отраслевых предприятий и организаций – социальными партнерами, рассматривается и утверждается методическим объединением преподавателей специальных дисциплин техникума, утверждаются приказом по техникуму.

Они нацеливают студента на разработку актуальных проблем комплексной механизации технологических процессов в отраслях растениеводства и животноводства, прогрессивных форм организации, использование машинной техники, рационального комплектования машинно-тракторного парка, технического обслуживания и ремонта машин, организации технического сервиса поступающей в хозяйства новой и сложной сельскохозяйственной техники.

Общие положения, порядок выполнения и представления выпускных дипломных
проектов изложены в Программе Итоговой аттестации выпускников по специальности
35.02.16 «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования».

Тематика дипломного проекта должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.
Дипломный проект может быть логическим продолжением курсового проекта, идеи и выводы которой реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. Курсовой проект может быть использована в качестве составной части (раздела, главы) курсового проекта то есть основой дипломного проекта обучающегося могут быть те курсовые проекты, которые были выполнены обучающимся за время обучения в техникуме.
Выбор тем ДП обучающимся осуществляется до начала производственной
практики (преддипломной), что обусловлено необходимостью сбора практического материала в период ее прохождения.

Особенно важно при выборе темы учитывать ее актуальность в современных условиях, новизну, практическую значимость и выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий и организаций, где проводилась производственная практика, и были получены фактические материалы.
По утвержденным темам руководители дипломного проекта разрабатывают индивидуальные задания для каждого обучающегося.

Тематика дипломного проекта может быть направлена на решение следующих профессиональных задач:
- теоретическое обоснование актуальности и значимости исследуемой проблемы;
- систематизация теоретических знаний и применение полученных компетенций,
практического опыта при решении рассматриваемых в дипломном проекте теоретических и практических вопросов;
- всесторонний и глубокий анализ и обобщение собранного фактического материала (в том числе полученного в период преддипломной практики) на основе творческого использования накопленных навыков практической работы;
- разработка и обоснование рекомендаций и конкретных практических предложений по совершенствованию организации технологических процессов на сельскохозяйственных предприятиях.
В отдельных случаях допускается выполнение ДП группой обучающихся. При этом индивидуальное задание выдается каждому обучающемуся. Дипломная работа выполняется выпускником с использованием собранных им лично материалов, в то числе в период прохождения преддипломной практики, а также работы над выполнением курсового проекта.
Выполненный дипломный проект в целом должен: 

- соответствовать разработанному заданию;
- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами сопоставлениями и оценкой и оценкой различных точек зрения;
- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с требованиями ФГОС СПО.
3. Структура дипломного проекта.
- титульный лист (Приложение 1);
- задание на выполнение дипломного проекта (Приложение 2);
- календарный план выполнения дипломного проекта (Приложение 3);
- отзыв руководителя (Приложение 4);;
- рецензия на ДП (Приложение 5);
- содержание;
- введение;
- общая часть;
- технологическая часть;

- расчетная часть;
- экономическая часть;
- техника безопасности и охрана труда;
- заключение;
- список литературы;
- приложение

            Содержание и основной текст ДП размещается в рамках установленного образца согласно ГОСТ 2.301-68 (Приложение 6). Графическая часть формируется исходя из индивидуального задания ДП. Она может включать в себя: операционно-технологическую карту, которая представляет собой таблицу, состоящую из следующих граф: условия работы, технические требования, агротехнические требования, подготовка поля к работе, подготовка агрегата
к работе, способ движения агрегата, схема агрегата, основные показатели работы,
контроль качества работ; сборочный чертеж разработанного приспособления и деталировка с указанием допусков в сопряжениях, чистоты обработки; план застройки (проект) пункта технического обслуживания и т.д. Графическая часть в дипломном проекте отражается в приложении. Чертежи выполняются вручную или с помощью специальной программы Compas, Autocad.
ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ. На титульном листе указывается название образовательного учреждения, тема дипломного проекта, специальность, фамилия, имя отчество, подпись руководителя (дипломного проекта, фамилия, имя, отчество подпись обучающегося (Приложение 1).
ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА также имеет единую форму для всех дипломных проектов (Приложение 2). Задание заполняется руководителем, подписывается руководителем и обучающимся.
СОДЕРЖАНИЕ представляет собой перечень, в котором последовательно указываются наименования частей дипломного проекта: введение; названия глав и входящих в них параграфов; заключение; список используемых источников; приложения.
       Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов - название глав. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы
(параграфа). Против каждого наименования частей работы в правой стороне листа
указывается номер страницы, с которой начинается данная часть. Перед названием глав и параграфов пишутся их номера. Рекомендуется содержание размещать на одной странице.
ВВЕДЕНИЕ (1 - 2 СТРАНИЦЫ)
      Необходимо обосновать актуальность и практическую значимость выбранной
темы, сформулировать цель и задачи, объект и предмет ДП, круг рассматриваемых проблем.
ОБЩАЯ ЧАСТЬ (6-7 СТРАНИЦ) ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ
(ХОЗЯЙСТВА).
      Для характеристики предприятия обучающийся использует материалы, собранные в процессе подготовки к дипломному проекту и в период прохождения преддипломной практики. В проект включаются сведения о производственно - экономической деятельности предприятия, имеющие связь с темой дипломного проекта.

Общая характеристика хозяйства

      Общая характеристика хозяйства должна содержать сведения:

- название, административное расположение, удаленность от баз снабжения и
пунктов реализации сельскохозяйственной продукции;

- климатические и метеорологические условия зоны расположения, время начала и
окончания полевых работ, период стойлового содержания продуктивного скота;

- схема землепользования с указанием размеров полей;

- структура земельных угодий;

- структура посевных площадей;

- специализация;

- организационная структура;

- организация работ;

- экономические показатели деятельности.

       В зависимости от темы проекта в общую характеристику хозяйства включаются
и другие сведения: условия использования МТП, состав МТП, размещение МТП по
производственным подразделениям, поголовье животных, способ содержания
продуктивного скота.

Характеристика производственного подразделения

      В производственно-технической характеристике подразделения отражаются вопросы:

- землепользование и его анализ;

- структура посевных площадей;

- состав МТП;

- уровень механизации полевых работ;

- уровень механизации процессов животноводства;

- анализ кадров механизаторов;

- форма организации труда;

- показатели использования тракторного парка;

- показатели энерго - и электрообеспеченности отрасли животноводства.

      В зависимости от темы дипломного проекта и задания на проектирование в
производственно-техническую характеристику подразделения могут быть включены и
другие сведения

Анализ технологии и организации производства сельскохозяйственных культур

     В общем разделе проекта рассматриваются вопросы:

- характеристика сельскохозяйственной культуры;

- характеристика условий для возделывания культуры в данном хозяйстве;

- анализ существующей технологии и организации работ по возделыванию
сельскохозяйственной культуры;

- анализ технико-экономических показателей хозяйства по возделываемой культуре.

     Проектирование новой технологии производства сельскохозяйственной культуры
Приводится новая технология производства – это последовательный перечень
операций, необходимых для производства продукции с указанием условием и средств
производства. Выполняются все агротехнические требования к возделыванию
сельскохозяйственной (далее – с/х) культуры, отдается предпочтение интенсивной
технологии, внедрению прогрессивной организации труда.

       Основой для планирования механизированных работ является технологическая
карта. В технологической карте должны быть отражены три группы показателей:

- агротехнические (наименование работ, сроки выполнения, расстояние перевозок и т.д.),

- эксплуатационные (состав и число агрегатов, объем работ, производительность агрегата),

- экономические (затраты средств и рабочего времени на единицу площади и продукции
и др.).

Выбор энергетических средств и сельскохозяйственных машин

      Выбор машин следует начинать с тракторов, автомобилей, самоходных шасси, на
которые приходится большая доля стоимости парка и эксплуатационных расходов.
Они должны быть подобраны соответствующей по технологии работ мощности, производительным и экономическим показателям, учитывать конкретные условия
выполнения работ в хозяйстве. При выборе типов тракторов одновременно подбирают
типы с/х машин, состав агрегатов для данных условий. Следует правильно выбрать не
только марки отдельно взятого трактора и с/х машины, но и формировать систему машин
обеспечивающей комплексную механизацию производства продукции в целом. При этом
учитывать зональные особенности, рекомендуемые технологические комплексы машин
для природно-экономической зоны.

Планирование и организация использования машинно - тракторного парка.

      Производственные условия в хозяйствах из года в год не остаются постоянными: меняется чередование культур в севообороте, расстояния перевозок удобрений и
продукции, меняется урожайность возделываемых культур, изнашивается и
выбраковывается техника. Соответственно меняется и потребный состав МТП. Машинно тракторный парк должен обеспечивать выполнение всех механизированных работ в
установленные агротехнические сроки и с высоким качеством. При этом должна быть
обеспечена высокая годовая наработка на каждый трактор и сельскохозяйственную машину
при минимальных затратах на эксплуатацию машин.

       Расчету проектного МТП предшествует анализ использования существующего
парка машин. По отчетным документам хозяйства использования МТП характеризуется
следующими данными: суммарная мощность энергетических средств, в том числе
тракторов, автомобилей, самоходных машин, стационарных машин; общее число
эталонных тракторов; площадь пашни; общий объем работ, выполненных механизмами; общий объем работ, выполненных тракторами; число тракторо-дней пребывания в
хозяйстве, в том числе в работе, в ремонте и ожидании его; выполнено тракторо-смен; годовой расход топлива. По этим данным следует вывести показатели применения МТП
хозяйства.
      Основные показатели эффективности машино-использования: энергонасыщенность
полеводства, энерговооруженность труда, уровень механизации работ, годовая
наработка на эталонный трактор, сменная наработка одного условного трактора, коэффициент смены и коэффициент использования тракторного парка, расход топлива
на один условный эталонный гектар. Сравнивая полученные показатели с параметрами делают заключение об эффективности использования машинно-тракторного парка
хозяйства. Улучшенные показатели, полученные на расчетной основе, используют при
проектировании МТП.

Составление годового плана механизированных работ

      Основа для расчета состава МТП – годовой план производства
механизированных работ. Он включает в себя операции, выполняемые МТП в
растениеводстве, мелиоративные и др.

      Основным документом при составлении плана тракторных работ являются
технологические карты производства продукции и другие работы, выполняемые в
хозяйстве.
Анализируя технологические карты хозяйства, дипломник выявляет возможность
применения более прогрессивной технологии и совершенных машин, замены ручных
работ машинными.

Построение графиков загрузки машин

        Количественный состав МТП хозяйства определяется с использованием графиков
загрузки машин. Графики строят, чтобы выявить потребности в тракторах для выполнения
полевых работ по отдельным периодам года, наиболее напряженным. Строят графики на
основании данных плана тракторных работ, по каждой марке в отдельности.
При построении графиков наблюдается периоды максимальной загрузки машин
или недогрузки. Потребное число тракторов определяют по максимальной пиковой
нагрузке. Для уменьшения требуемого числа тракторов графики корректируют: изменяют
агротехнические сроки, увеличивают сменность, перераспределяют работы между
тракторами разных марок.

       Потребный парк автомобилей, обслуживающих полеводство, рассчитывают
аналогично. Для корректировки выявляют возможность распределения транспортных
работ между автомобилями и комплексными тракторами.

       Необходимое число сельскохозяйственных машин находят по графикам загрузки
тракторов, учитывая вид выполняемой операции и, соответственно, нужную марку
машины. Необходимое число машин учитывают исходя из максимальной потребности
их в какой-то отдельный период.

      Найденное при помощи графиков число машин не является окончательным. В
действительности хозяйству требуется несколько большее число машин в связи с
неизбежностью простоев при их техническом обслуживании и ремонте, по другим
причинам. Эксплуатационное число машин определяется с учетом коэффициента
технической готовности парка машин. При проектировании его принимают равным
0,85…0,95, т. е. увеличивают на 10…12%.

Расчет показателей использования МТП

     Для определения экономической эффективности эксплуатации спроектированного
МТП используют ряд показателей, сравнивая их со средними сложившимися
показателями работы машинно-тракторного парка хозяйства. Для анализа следует
использовать следующие показатели годового плана механизированных работ: число
условных эталонных тракторов, площадь пашни на условный трактор (га/у.эт.т), годовую
наработку на условный трактор (у.эт.т), сменную наработку на условный трактор
(у.э.га/см), коэффициенты сменности и использования парка тракторов, расход топлива (на
1 у.эт.га, кг).

        По годовому плану тракторных работ рассчитывают также годовую
потребность в топливе для МТП. Потребность в смазочных материалах находят в процентном отношении к годовой потребности в топливе. Средняя норма расхода
масел, в процентах к израсходованному топливу составляет от 3,9 до
4,8. Проектирование технологических процессов при использовании машин.

      Проектирование начинается с разработки проекта операционной технологии и
решении следующих вопросов:

- определение условий способа выполнения операций;

- описание агротехнических требований;

- комплектование машинно-тракторного агрегата;

- подготовка агрегата к работе;

- организация работы агрегата;

- расчет технико-экономических показателей агрегата;

- контроль и оценка качества работы;

- выполнение операционно-технологической карты.

        Технологическую операцию разрабатывают на основе материала конкретного хозяйства, справочных и нормативных данных.

        Способ проведения технологической операции зависит от природно климатических условий, агротехнических сроков, вида сельскохозяйственной культуры, конфигурации поля и др.

       Агротехнические требования к каждой технологической операции выражаются
показателей и нормативов. Эти показатели подразделяются на временные, количественные и качественные. К временным показателям относятся календарные сроки выполнения операций к количественным – нормы высева семян, дозы внесения удобрений, урожайность; к качественным – глубина вспашки, степень крошения почвы, повреждение клубня ипр.
          Комплектование машинно-тракторного агрегата заключается в выборе и
обосновании машинно-тракторных агрегатов (МТА) и ведется в следующем порядке.

1. С учетом условий работы и агротехнических требований выбирают марку
трактора и сельскохозяйственной машины.

2. По рекомендуемым скоростям движения МТА устанавливают диапазон скоростей
и передач.

3. По передачам выбирают соответствующие им тяговые усилия Рkp, кН.

4. Для участка поля с уклонами и подъемами определяют тяговые усилия трактора с
учетом рельефа поля Рkpi, кН.

5. Определяют силу тяжести прицепной машины, приходящуюся на 1 м ширины
захвата, кН/м.

6. Находят дополнительное тяговое сопротивление машины с учетом подъема на
участке, кН/м.

7. Для каждой передачи определяют максимально возможную (проектную) ширину
захвата, м.

8. Вычисляю тяговое сопротивление агрегата с учетом принятой рабочей ширины
захвата, кН.

9. Определяют коэффициент использования тягового усилия трактора.

10. Находят производительность агрегата на каждой передаче, га/час.

        Наиболее рациональной будет та передача, при которой обеспечиваются
максимальные коэффициенты использования тягового усилия трактора и
производительность агрегата.

        Подготовка агрегата к работе включает в себя следующие операции:

- подготовку трактора (проведение ЕТО, расстановка ходовых колес на нужную
колею и просвет, настройка механизма навески и др.);

- подготовку сельскохозяйственной машины (проведение ЕТО, расстановка рабочих
органов по ширине и на глубину хода, установка нормы высева и др.).

Подготовка поля к работе включает:

- разработку технологии процесса;

- выбор способа движения агрегата;

- разметку поворотных полос;

- разбивку поля на загоны;

- определение точек для технологических остановок.

        Расчет технико-экономических показателей работы агрегата заключается в
определении сменной технической производительности агрегата, расхода топлива и затрат труда на единицу выполненной работы.

       Текущий контроль за качеством работы проводит механизатор во время работы
агрегата. Цель этой проверки – уточнить технологические регулировки для получения
необходимой производительности агрегата и обеспечения требуемого качества работы.

       Приемочный контроль и оценку качества работы производит агроном.
Разработка операционной технологии завершается составлением операционно технологической карты, в которой отражаются все этапы и основные правила
проведения сельскохозяйственной операции. На карте вычерчивается схема агрегата и
схема его работы.

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ (14-15 СТРАНИЦ) ГОДОВОЙ ПЛАН
ТРАКТОРНЫХ РАБОТ.
     Годовой план тракторных работ составляется на основе научно-обоснованной системы земледелия, с учетом внедрения в производство индустриальных интенсивных технологий возделывания сельскохозяйственных культур.

   Графики загрузки тракторов.
    Графики загрузки тракторов это диаграмма, показывающая потребность в тракторах данной марки в той или иной период времени.
    Выбор и определение количества тракторов. Расчет потребного количества ГСМ.
ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ (4-5 страниц)
   Экономическая часть дипломных проектов по эксплуатации МТП на
сельскохозяйственных работах состоит из следующих подразделов: 

- расчет себестоимости 1 га сельскохозяйственных работ;
- экономическая эффективность предложенных мероприятий.

Расчет заработной платы Рассчитаем тарифный фонд оплаты труда основных рабочих, исходя из следующей таблицы. 

Расчет оплаты труда основных работников ремонтной мастерской

Таблица 1

	Условия труда
	Количество человек
	Разряд
	Часовая тарифная ставка, руб
	Затраты труда, чел.час
	Годовой тарифный фонд, руб

	С нормальными условиями труда
	
	
	
	
	

	С вредными условиями труда
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Часовая тарифная ставка принимается исходя из разряда рабочих. Затраты труда установлены в ремонтной мастерской. Годовой тарифный фонд равен произведению затрат труда и часовой тарифной ставки.

Стоимость производственного корпуса          

Расчет стоимости здания осуществляется по укрупненным нормативам стоимости 1 м2 зданий, которые включают затраты на их возведение, устройство отопления, вентиляции, водопровода, канализации

Расчет плановой численности ИТР, МОП и вспомогательных рабочих

	Категория персонала
	%
	Численность, чел

	
	
	расчетная
	принятая

	Вспомогательные рабочие
	
	
	

	ИТР (инженерно – технические работники)
	
	
	

	МОП (младший обслуживающий персонал)
	
	
	


Все результаты расчетов основных статей накладных расходов заносятся в таблицу. 

Смета затрат и калькуляция себестоимости работ.

	№
	Статьи расходов
	Сумма, руб

	1
	Годовой фонд заработной платы персонала с начислениями на социальное страхование
	

	2
	Затраты на электроэнергию
	

	3
	Затраты на текущий ремонт зданий
	

	4
	Затраты на текущий ремонт оборудования
	

	5
	Амортизация здания
	

	6
	Амортизация оборудования
	

	7
	Затраты на охрану труда и технику безопасности
	

	8
	Расходы на рационализацию и изобретательство
	

	9
	Расходы на возмещение износа МБП и инструмента
	

	10
	Затраты на горячую воду (пар)
	

	11
	Итог накладных расходов
	

	12
	Прочие накладные расходы
	

	13
	Всего
	


Схема затрат и калькуляция себестоимости работ по ТР

	№
	Статьи затрат
	Затраты, руб
	Структура затрат, %

	
	
	сумма
	на 1000 км. пробега 

на
	на 1чел.час
	

	1
	Общий фонд заработной платы основных рабочих с начислением на социальное страхование
	
	
	
	

	2
	Затраты на материалы и запасные части 
	
	
	
	

	3
	Накладные расходы
	
	
	
	

	4
	Итого
	
	
	
	


Технико-экономические показатели работы участка

	№
	Показатели
	Единица измерения
	Количество, руб

	1
	Годовой пробег автомобиля
	км
	

	2
	Трудоемкость работ
	чел - час
	

	3
	Численность основных рабочих
	чел.
	

	4
	Среднемесячная заработная плата
	руб.
	

	5
	Выработка на одного рабочего
	чел - час
	

	6
	Себестоимость одного чел-час
	руб.
	

	7
	Капитальные вложения
	руб.
	

	8
	Себестоимость на 1000 км. пробега
	руб.
	

	9
	Уровень рентабельности
	%
	

	10
	Срок окупаемости
	лет
	


ОХРАНА ТРУДА И ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ (1-2 страницы)
       Техника безопасности на ремонтном предприятии.
       В данном разделе описываются общие требования по технике безопасности при эксплуатации механизмов, по безопасной работе на тракторах, самоходных комбайнах. Допуск лиц, имеющих право работы на данных агрегатах, с учетом специфики технологических операций и мероприятия по безопасному обслуживанию агрегатов в процессе работы.
     Безопасность на ремонтном предприятии (СТО, ЦРМ и т.п.), приводятся правила безопасного труда при работе на различных ремонтных участках; перечисляются меры, принимаемые для предупреждения производственного травматизма и поддержания чистоты рабочий мест.
    Меры пожарной безопасности
    Здесь приводится перечень необходимых средств пожаротушения, место их расположения и т.д., правила поведения при возникновении пожара. Особое внимание уделяется оборудованию, которое является источником повышенной опасности (газогенераторы, кислородные и газовые баллоны, станки, проводка, заземление).
    Охрана окружающей среды и производственная санитария
    Приводятся общепринятые ГОСТом нормы освещения, микроклимата, загрязнения воздуха пылью, газами и испарениями. Разрабатываются мероприятия по сбору отработанного топлива, масел и других технологических жидкостей (газов), токсических материалов; мероприятия по обеспечению рабочих питьевой водой, шкафами для хранения одежды, теплой водой и средствами для мытья рук, ветошью для вытирания рук и оборудования; мероприятия по улучшению условий и культуры труда (микроклимат, освещенность, окраска помещений, загрязненность воздуха, производственные шумы, вибрацию и др.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ (1 -2 СТРАНИЦЫ)
      В заключении дипломант подводит итог дипломного проекта. Проводит краткий анализ каждого раздела, выделяя главное. В конце заключения делает вывод достигнуты ли цели, поставленные перед данным дипломным проектом.
Заключение лежит в основе доклада обучающегося на защите ДП.
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ (НЕ МЕНЕЕ 25 ИСТОЧНИКОВ) составляется в
соответствии с требованиями ГОСТа.
      Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.
      Законченные главы дипломного проекта в установленные сроки должны сдаваться руководителю на проверку. Руководитель, проверив главу, может вернуть ее обучающемуся для доработки со своими письменными замечаниями.
После того, как написаны и доработаны все главы, введение и заключение, дипломный проект сдается руководителю на отзыв.
     Оформление дипломного проекта
     Оформление работы осуществляется в соответствии с ГОСТ 7.32-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу «Отчет о научно исследовательской работе».
         Объем дипломного проекта должен составлять не более 70 страниц печатного текста (без приложений). Текст набирается в Word, печатается на одной стороне листа формата А4, шрифт TimesNewRoman обычный, размер - 14 пунктов, междустрочный интервал - полуторный, верхнее и нижнее поля - 2,0 см, левое поле - 3,0 см и правое - 1,0 см; выравнивание текста – по ширине, отступ красной строки равен 1,25 см.
        Каждая часть работы должна иметь свой порядковый номер. Номер каждой части следует проставлять арабскими цифрами, например, «Часть 2».
        Заголовки структурных элементов дипломного проекта «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «1 ОБЩАЯ ЧАСТЬ», «2 РАСЧЁТНО ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ» располагают в середине строки прописными буквами без точки в конце, не подчеркивая. Каждый структурный элемент работы следует начинать с нового листа (страницы).
       Заголовки разделов и подразделов пишутся тем же шрифтом, что и основной
текст.
       Слова заголовка не переносятся, и в конце заголовка не ставится точка. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
      Нумерация разделов выполняется арабскими цифрами, после цифры точка не
ставится. Нумерация подразделов выполняется арабскими цифрами, первая цифра - номер раздела, вторая цифра - номер подраздела. Между цифрами точка ставится, после последней цифры точка не ставится.
      Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа.
      Формулы могут нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках (1), отступая от поля 15 мм.или в каждом разделе своя нумерация. В этом случае номер формулы состоит из двух цифр: первая - номер раздела, вторая - номер формулы (3.17).
       Ссылки в тексте на порядковые номера формулы дают в скобках, например - ... в формуле (1.1).
       Оформление иллюстраций.
       Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту, так и в конце его.
      Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией
(Рис.1) или в каждом разделе своя нумерация (Рис 2.7).
      Материал, дополнительный текст документа допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть таблицы большого формата, описания аппаратуры и приборов. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху по середине страницы слова «Приложение» и обозначают арабскими цифрами, начиная с «1».
      Ссылки являются обязательным элементом работы. Они сообщают читателю
точные сведения о заимствованных автором источниках. Обучающийся обязан сопровождать ссылками не только цитаты, но и любые позаимствованные из литературы или статистических сборников и справочников положения и цифровой материал. Действующими в настоящее время стандартами по оформлению ссылок на литературные источники рекомендуется в тексте указывать в квадратных скобках порядковый номер источника и страницу источника по списку использованной литературы, который приводится в конце работы. Например, [18].
       Таблицы. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером.
     Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором
она упоминается впервые, или на следующей странице.
     На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «Таблица 1» (с указанием ее номера).
     Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы 1» (указывают номер таблицы). Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
      Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой («Таблица 3.5.»).

     Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими
цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в работе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица 1.1», если она приведена в приложении 1.
        Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте на 2 п.т.
       Оформление таблиц
Таблица 1 Эталонная выработка тракторов

	
	
	

	
	
	

	
	
	


      Формулы. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.
     Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей
работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на
строке - (1), ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.
Чертежи выполняются с применением компьютерных программ Compasили
Autokad. Допускается выполнение чертежей карандашом согласно требований ЕСКД.
    Сборочный чертеж разработанного приспособления и деталировка с указанием
допусков в сопряжениях, чистоты обработки. Разрабатываемое приспособление
должно состоять не менее чем из трех деталей. Лист формата А-1 разбивается на 2
части. Справа на формате А-2 вычерчивается общий вид приспособления. Левая
часть разбивается на 3-4 части в зависимости от числа деталей, на листы формата А-4 или А-3.
        Приложения, являющиеся продолжением текста дипломного проекта), оформляют на последующих страницах (после списка литературы) в порядке появления ссылок на них в тексте. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ 1».
      Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают арабскими цифрами, начиная с 1. После слова «Приложение» следует цифра, обозначающая его последовательность. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
     Рецензирование дипломных проектов)
     ДП подлежат обязательному рецензированию.
     Рецензия на дипломный проект должна включать (Приложение № 5):
- заключение о соответствии содержания дипломного проекта заявленной теме;
- оценку качества выполнения каждого раздела дипломного проекта;
- оценку степени разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости работы;
- оценку степени форсированности общих и профессиональных компетенций выпускника;
- общую оценку дипломного проекта.

     Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее чем за день до защиты работы. 

        Обучающийся передает работу на рецензирование не позднее, чем за 2 недели до защиты.
      Внесение изменений в дипломный проект после получения рецензии не допускается.
      По завершении выполнения обучающимся ДП руководитель подписывает ее и
вместе с заданием и своим письменным отзывом (Приложение № 4) передает заместителю директора по учебно производственной работе, не позднее, чем за 1 неделю до защиты дипломного проекта.
      Заместитель директора по учебно производственной работе после ознакомления с отзывом руководителя решает вопрос о допуске обучающегося к защите и передает дипломный проект Государственной экзаменационной комиссии.
     Процедура передачи определяется локальным нормативным актом техникума

Перечень тем выпускных квалификационных работ (дипломных проектов) по специальности 35.02.16 «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования»
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Пример оформления нормативно - правовой документации
Правила по охране труда в сельском хозяйстве. Правила по охране труда в
сельскомхозяйстве, утвержденные приказом Министерства труда и социальной
защиты Российской Федерации от 27 октября 2020 г. N746н
Пример оформления монографии, учебники, учебные пособия \в алфавитном порядке)
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машин и механизмов: учебник для студ. учреждений сред.проф. образования: в 2
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4. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Оценка "ОТЛИЧНО" выставляется в том случае, если:  

- содержание работы соответствует выбранной специальности и теме работы;  

-  работа актуальна, выполнена самостоятельно, имеет творческий характер, отличается определенной новизной;  

- дан обстоятельный анализ степени теоретического исследования проблемы, различных подходов к ее решению;  

- показано знание нормативной базы, учтены последние изменения в законодательстве и нормативных документах по данной проблеме;  

 - проблема раскрыта глубоко и всесторонне, материал изложен логично;

  - теоретические положения органично сопряжены с управленческой практикой; даны представляющие интерес практические рекомендации, вытекающие из анализа проблемы; 

 - в работе широко используются материалы исследования, проведенного автором самостоятельно или в составе группы (в отдельных случаях допускается опора на вторичный анализ имеющихся данных);  

 - в работе проведен количественный анализ проблемы, который подкрепляет теорию и иллюстрирует реальную ситуацию, приведены таблицы сравнений, графики, диаграммы, формулы, показывающие умение автора формализовать результаты исследования;  

- широко представлена библиография по теме работы; 

 - приложения к работе иллюстрируют достижения автора и подкрепляют его выводы;    

 - по своему содержанию и форме работа соответствует всем предъявленным требованиям.  

Оценка “ХОРОШО”:  

- тема соответствует специальности; 

- содержание   работы в целом соответствует дипломному заданию; 

 - работа актуальна, написана самостоятельно;  

- дан анализ степени теоретического исследования проблемы; 

 - основные положения работы раскрыты на достаточном теоретическом и методологическом уровне;  

- теоретические положения сопряжены с управленческой практикой;  

 - представлены количественные показатели, характеризующие проблемную ситуацию;  

- практические    рекомендации обоснованы;  

- приложения грамотно составлены и прослеживается связь с положениями дипломного проекта;  

 - составлена библиография по теме работы.  

Оценка "УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО":   

- работа соответствует специальности;  

- имеет место определенное несоответствие содержания работы заявленной теме; 

 - исследуемая проблема в основном раскрыта, но не отличается новизной, теоретической глубиной и аргументированностью;  

- нарушена логика изложения материала, задачи раскрыты не полностью;

  - в работе не полностью использованы необходимые для раскрытия темы научная литература, нормативные документы, а также материалы исследований;  

- теоретические положения слабо увязаны с управленческой практикой, практические рекомендации носят формальный бездоказательный характер; 

 - содержание приложений не освещает решения поставленных задач.   Оценка “НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО": 

 - тема работы не соответствует специальности; 

 - содержание работы не соответствует теме;  

- работа содержит существенные теоретико-методологические ошибки и поверхностную аргументацию основных положений; 

- дипломный проект носит умозрительный и (или) компилятивный характер; 

 - предложения автора четко не сформулированы. 

Заключение

В методических указаниях содержатся сведения об организации дипломного проектирования, даются конкретные рекомендации по выполнению и оформлению разделов проектов, описывается организация и порядок защиты курсовых и дипломных проектов. 

Методические указания ориентированы на обучающихся специальности 35.02.16 «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования»
Разработаны в соответствии с Федеральными государственными образовательными стандартами СПО. 

Методические указания предназначены для оказания помощи обучающимся, завершающим обучение по специальности, в подготовке и защите дипломных проектов.

В данной работе особое внимание уделено выбору темы и организации выполнения дипломной работы, ее плану и структуре; подготовке дипломного проекта к защите и порядку защиты; содержатся рекомендации, направленные на исключение возможных ошибок при написании дипломной работы.

Методические рекомендации по оформлению электронных презентаций

- количество слайдов должно быть не более 15-20 (включая титульный, цели и задачи и заключение); 

-  каждый слайд должен быть снабжен заголовком;

 - размер шрифта для заголовков должен быть не менее 24, для информации – не менее 20; нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной презентации; размер шрифта заголовка слайда должен быть не менее чем в 1,5 раза больше размера шрифта основного текста; для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчёркивание;  

- набор слайдов должен содержать титульный слайд, цели и задачи дипломной работы, заключение;

 - первый слайд должен содержать название образовательного учреждения, название дипломной работы, фамилию, инициалы студента; 

- содержание остальных слайдов должно соответствовать порядку изложения материала в докладе; 

 - все слайды одной презентации должны быть выполнены в единообразном наборе цветов; не допускается использование излишне пестрой цветовой гаммы; на одном слайде рекомендуется использовать не более трёх цветов: один - для фона, один - для заголовков, один - для текста; для фона и текста необходимо выбирать контрастные цвета; необходимо соблюдать единый стиль оформления, избегать стилей, которые отвлекают внимание от самой презентации; 

- надписи иллюстраций размещаются под рисунком; 

 - по возможности текстовые форматы представления данных должны замещаться графиками, диаграммами и таблицами, количество текста на слайде должно быть минимизировано; 

-  вспомогательная информация не должна преобладать над основной; 

- в случае необходимости следует использовать возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде; анимационные эффекты не должны отвлекать внимание от содержания на слайде; 

- в содержании информации следует использовать короткие слова и предложения, минимизировать количество предлогов, наречий, прилагательных; заголовки должны привлекать внимание аудитории; 

 - предпочтительно горизонтальное расположение информации, наиболее важный материал должен располагаться в центре экрана;  

- не следует заполнять один слайд слишком большим объёмом информации (не более трёх фактов, выводов, определений), наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде; 

- для обеспечения разнообразия следует использовать различные виды слайдов: с текстом, с таблицами, с диаграммами. 

	Настоящие методические указания не могут быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в качестве официального издания без разрешения РМТ
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