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П р е д и с л о в и е

Настоящее Положение о поэтапном внедрении профессионального 

стандарта «Педагог профессионального обучения, профессионального 

образования и дополнительного профессионального образования» (далее -  

соответственно Положение, Профессиональный стандарт), разработано на 

основании:

- Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»

- Приказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 

от 8 сентября 2015 года № 608н «Об утверждении профессионального стандарта 

«Педагог профессионального обучения, профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования»

- Постановления Правительства Российской Федерации от 08.08.2013 г. № 

678 «Об утверждении номенклатуры должностей педагогических работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей 

руководителей образовательных организаций»

- Трудового кодекса Российской Федерации

- Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования

- Устава ГАПОУ РБ «РМТ».

Вводится с момента утверждения.
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В в е д е н и е

Настоящее Положение определяет основные цели и задачи 

внутриучрежденческого учета, основания для постановки на 

внутриучрежденческий учет, организацию деятельности по постановки на 

внутриучрежденческий учет и снятию с учета, ответственность и контроль за 

ведением внутриучрежденческого учета обучающихся

1. Н а и м е н о в а н и е

В целях обеспечения правильной документации для включения в Перечень 

нормативной документации техникума принято следующее наименование данного 

документа: Положение «Об организации и порядке постановки на

внутриучрежденческий учет и снятия с учета обучающихся ГАПОУ РБ 

«Республиканский межотраслевой техникум»

2 . О б л а с т ь  п р и м е н е н и я

Настоящее Положение используется для организации учебно- 

воспитательного процесса в соответствии с требованиями ФГОС СПО, 

администрацией ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум», 

преподавателями, мастерами производственного обучения, обучающимися, 

родителями.
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3. О б о зн а ч е н и я  и с о к р а щ е н и я

ГАПОУ РБ РМТ -  Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение Республики Бурятия Республиканский 

межотраслевой техникум

КДН -  комиссия по делам несовершеннолетних

ЗП -  защита прав

ОВД -  отдел внутренних дел

т.п. -  тому подобное

т.д. -  так далее
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4. О б щ и е  п о л о ж е н и я

4.1. Настоящее положение разработано в соответствии с:

- Конституцией РФ

- Законом РФ от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»

- Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»

- ФЗ РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в 

Российской Федерации»

- Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

05.09.2011 г. № МД-1197/06 «О концепции профилактики употребления 

психоактивных веществ в образовательной среде».

4.2. Настоящее Положение определяет случаи и порядок постановки на 

внутриучрежденческий учёт и снятии с учета студентов ГАПОУ РБ 

«Республиканский межотраслевой техникум».

4.3. В Положении применяются следующие понятия:

- несовершеннолетний студент, поставленный на внутриучрежденческий учет -

обучающийся в возрасте до восемнадцати лет, который вследствие 

безнадзорности или беспризорности находится в обстановке, представляющей 

опасность для его жизни или здоровья, не отвечающей

требованиям к его воспитанию или содержанию, совершающий 

правонарушения или антиобщественные действия;

- совершеннолетний студент, поставленный на внутриучрежденческий учет -

обучающийся, достигший 18-летнего возраста, находящийся в
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обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья, 

совершающий правонарушения или антиобщественные действия;

индивидуальная профилактическая работа в отношении 

несовершеннолетнего студента и совершеннолетнего студента,

поставленного на внутриучрежденческий учет - деятельность по разработке 

мероприятий, направленных на устранение или ослабление влияния 

неблагоприятных факторов, изменение поведения, интеллектуальной 

деятельности, получение образования на основе воспитания, усвоения 

новых ценностей, навыков взамен неправильно усвоенных (повторная 

профилактика), а также на предупреждение совершения ими 

правонарушений и антиобщественных деяний;

- план индивидуальной профилактической работы - документ, в соответствии с 

которым проводится индивидуально-профилактическая работа в отношении 

обучающегося, поставленного на внутриучрежденческий учёт.

5. О с н о в н ы е  ц ел и  и за д а ч и

5.1. Внутриучрежденческий учёт ведётся с целью ранней профилактики 

дезадаптации, девиантного поведения несовершеннолетних обучающихся 

ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум».

5.2. Основные задачи:

предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетних;

- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
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оказание социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в 

обучении;

- оказание адресной помощи семьям в обучении и воспитании детей;

- оказание помощи семьям в воспитании несовершеннолетних студентов

6 . О с н о в а н и я  и п о р я д о к  п о с т а н о в к и  о б у ч а ю щ и х с я  Г А П О У  Р Б  

« Р е с п у б л и к а н с к и й  м е ж о т р а с л е в о й  т е х н и к у м »  н а в н у т р и у ч р е ж д е н ч е с к и й  у ч е т  

6 .1 . О с н о в а н и я  п о с т а н о в к и  н а  в н у т р и у ч р ея ед ен ч е ск и й  у ч е т

Постановка на внутриучрежденческий учет носит профилактический 

характер и является основанием для организации индивидуальной 

профилактической работы. Основания постановки на внутриучрежденческий учет 

исходят из статей 5, 6, 14 Федерального Закона «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

Постановка студента на внутриучрежденческий учёт производится 

утвержденным директором решением Совета по профилактике и правонарушений 

обучающихся техникума по следующим основаниям:

На внутриучрежденческий учет ставятся обучающиеся:

- не посещающие или систематически пропускающие без уважительных причин 

учебные занятия в образовательном учреждении, предусмотренных учебным 

планом без уважительной причины (36 часов месяц);

- занимающиеся бродяжничеством или попрошайничеством;

неоднократно нарушившие Устав профессиональной образовательной 

организации и правила поведения обучающегося, нарушающие правила 

внутреннего распорядка профессиональной образовательной организации

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 
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(систематическое невыполнение домашних заданий, отказ от работы на занятии, 

постоянное отсутствие учебника, тетради, разговоры на уроках и др.).

- склонные к употреблению наркотических средств, спиртных напитков, 

психотропных, либо других психоактивных и токсичных веществ без назначения 

врача;

- причисляющие себя к неформальным объединениям и организациям 

антиобщественной направленности.

- совершившие правонарушения или другие общественно-опасные деяния;

- склонные к деструктивному поведению;

- неоднократные факты курения на территории техникума.

Причинение морального вреда окружающим:

- оскорбление и унижение чести и достоинства обучающихся, работников, 

посетителей техникума (по результатам проверки, основанной на личном 

заявлении потерпевшего);

- нецензурная брань, вызывающее поведение в общественном месте (в том 

числе на территории техникума).

Сообщение полномочных органов о постановке студента на учет в 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите прав (КДН и ЗП).

Сообщение полномочных органов о совершении обучающимся 

правонарушения, повлекшего меры административного воздействия.

Техникум выявляет факты, доводит их до компетентных органов и 

совместно участвует в индивидуальной профилактической работе в отношении 

родителей или иных законных представителей несовершеннолетних студентов, 

если они не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или)

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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содержанию и (или) отрицательно влияют на поведение несовершеннолетнего 

студента либо жестоко обращаются с ним.

Причинение материального ущерба техникуму, обучающимся, работникам и 

посетителям техникума

На внутриучрежденческий учет также должны быть поставлены 

обучающиеся, возвратившиеся из специальных учебно-воспитательных 

учреждений или воспитательных колоний.

6 .2 . О р г а н и за ц и я  д е я т е л ь н о с т и  п о  п о с т а н о в к е  на  

в н у т р и у ч р е ж д е н ч е с к и й  у ч ё т  и л и  с н я т и ю  с у ч ёт а

6.2.1. Решение о постановке на внутриучрежденческий учёт или снятии с 

учёта принимается на заседании Совета профилактики и правонарушений 

обучающихся техникума.

6.2.2. Постановка или снятие с внутриучрежденческого учёта осуществляется 

по представлению администрации образовательной организации, социального 

педагога, психолога, куратора.

6.2.3. Для постановки несовершеннолетнего на внутриучрежденческий учёт 

на заседание Совета профилактики и правонарушений обучающихся техникума 

представляются следующие документы:

1) Характеристика несовершеннолетнего (Приложение № 7).

2) Справка о профилактической работе с несовершеннолетним и его 

родителями, подготовленная куратором (законными представителями).

3) Акт обследования материально-бытовых условий семьи.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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4) Сообщение из комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

(далее -  КДН и ЗП), или подразделения по делам несовершеннолетних отдела 

внутренних дел (далее -  ПДН).

5) Заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего об 

оказании им помощи (по необходимости).

6 .3 . О с н о в а н и я  и п о р я д о к  п о с т а н о в к и  о б у ч а ю щ е г о с я  на

в н у т р и у ч р ея ед ен ч е ск и й  у ч е т

6.3.1. Выявление, куратором, социальным педагогом оснований для постановки 

обучающегося на внутриучрежденческий учет, согласно п. 6.1.

6.3.2. Информирование заместителя директора по воспитательной работе о 

выявленном обучающемся.

6.3.3. Предоставление документов на Совет профилактики и правонарушений 

обучающихся техникума с основаниями для постановки на 

внутриучрежденческий учет обучающегося (куратором). (Приложение № 1)

В представлении должны быть обоснованы причины постановки 

обучающегося на внутриучрежденческий учет.

6.3.4. Проведение заседания Совета профилактики и правонарушений 

обучающихся техникума, принятие решения о постановке обучающегося на 

внутриучрежденческий учет с участием родителей (законных представителей). В 

случае отсутствия родителей (законных представителей) - уведомление последних 

о принятом решения (под роспись) (Приложение № 2).

6.3.5. Заседание Совета профилактики и правонарушений обучающихся 

техникума считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 его 

членов. По вопросу о постановке обучающегося на внутриучрежденческий учет

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося и 

обучающийся приглашаются на заседание. Решения принимаются простым 

большинством голосов присутствующих и объявляются обучающемуся, 

родителям (законным представителям) несовершеннолетнего студента до 

окончания заседания Совета, о чем в протоколе делается отметка.

6.3.6. Решения по вопросам постановки на внутриучрежденческий учет и о снятии 

с учета, об установлении и о продлении сроков проведения индивидуальной 

профилактической работы с обучающимся принимаются директором не 

позднее следующего рабочего дня по представлению решения Совета.

6.3.7. Классный руководитель, не позднее следующего рабочего дня после 

утверждения директором принятого на Совете решения о рекомендации 

постановки или снятию обучающегося с внутриучрежденческий учета, знакомит 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

студента под роспись с выпиской из решения в части кандидатуры 

обучающегося, с передачей копии выписки. В случае отсутствия указанных 

лиц, не позднее трех рабочих дней с даты принятия Советом решения в 

отношения обучающегося, они (лица) уведомляются любым доступным 

способом, доказывающим их должное уведомление.

6.3.8. Решение оформляется протоколом.

6.3.9. Проект плана индивидуальной профилактической работы составляется 

совместно классным руководителем и заместителем директора по 

воспитательной работе и утверждается на заседании совета по профилактике 

правонарушений.

6.3.10. На обучающегося, находящегося на внутриучрежденческом учете,

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
СТр. 13 ИЗ 35



Министерство образования и науки РБ

!§§ Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики 

Бурятия «Республиканский межотраслевой техникум»

Система качества

РМ Т-С К -П -96-2022 Положение

«Об организации и порядке постановки на внутриучрежденческий учет и снятия с учета 

обучающихся ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум»

заводится личная папка. Все документы хранятся у заместителя директора по 

воспитательной работе.

6.3.11. Срок проведения индивидуальной профилактической работы 

определяется на усмотрение Совета и рекомендуется Советом на утверждение 

директору.

6.3.12. Снятие с учета осуществляется в соответствии с утвержденным 

директором решением Совета на основании следующих фактов:

- при позитивных изменениях в поведении обучающегося и (или) по 

окончании ситуации, которая представляла опасность для жизни или 

здоровья обучающегося;

- снятия с учета в КДН и ЗП, ОВД (в случаях постановки на учет);

- отчисления из техникума.

6.3.13. Вопрос по рекомендации снятия обучающегося с внутриучрежденческого 

учета рассматривается Советом на основании представления классным 

руководителем:

анализа выполнения индивидуальной профилактической работы с 

обучающимся (или с семьей обучающегося);

информации органов и учреждений, зафиксировавших допущенное 

обучающимся нарушение и (или) контролирующих его поведение или 

выявивших факты, которые представляют опасность для его жизни или 

здоровья обучающегося;

- фактов подтверждающих изменения в поведении обучающегося и (или) 

фактов окончания ситуации, которая представляла опасность для жизни 

или здоровья обучающегося;

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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- приказа об отчислении обучающегося из техникума.

6.3.14. На заседание Совета по вопросу о снятии с внутриучрежденческого учета

обучающегося приглашаются: обучающийся, родители (законные

представители) несовершеннолетнего студента.

Решение Совета профилактики и правонарушений обучающихся техникума 

о постановке и снятии с учета оформляется приказом по учреждению.

6.3.15. Оформление уведомления в КДН и ЗП о постановке обучающегося на учет 

(Приложение № 2).

6.3.16. Оформление учетной карточки обучающегося (Приложение № 3).

6.3.17. Оформление плана индивидуальной воспитательно-профилактической и 

индивидуальной профилактической работы с обучающимся (Приложение № 4).

6.3.18. Социальным педагогом, куратором оформляется и ведется карта 

индивидуальной профилактической работы и психолого-педагогического 

сопровождения обучающегося (Приложение № 5).

6 .4 . В е д е н и е  и н д и в и д у а л ь н о й  п р о ф и л а к т и ч е с к о й  р а б о т ы

6.4.1. Заместитель директора по воспитательной работе осуществляет сверку 

данных об обучающихся, состоящих на учете в органах внутренних дел и 

социальной защиты населения, районной комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав.

6.4.2. Индивидуальная профилактическая работа в отношении 

несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей 

проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и инй помощи 

несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших 

безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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действиям несовершеннолетних, или наступления других обстоятельств, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.4.3. Куратор (воспитатель, психолог, социальный педагог) разрабатывает план 

индивидуальной профилактической работы с данным несовершеннолетним.

Куратор (воспитатель, психолог, социальный педагог) проводит 

профилактическую работу и контроль за учебной и внеучебной деятельностью 

несовершеннолетнего. Результаты заносит в дневник куратора на страницу, 

отведенную для фиксации работы с данным несовершеннолетним. Куратор 

(воспитатель, психолог, социальный педагог) проводит анализ профилактической 

работы с несовершеннолетними, стоящими на внутриучрежденческом учете.

Обо всех результатах контроля над несовершеннолетним (пропуски уроков, 

нарушения дисциплины) родители ставятся в известность куратором. Если 

пропуски занятий, плохая подготовка к ним становятся систематическими, 

родители с несовершеннолетним вызываются на заседание Совета профилактики, 

где рассматриваются вопросы:

- невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию 

несовершеннолетнего;

- уклонение несовершеннолетнего от обучения (прогулы, невыполнение 

домашних заданий, не работал на занятиях).

Совет профилактики имеет право ходатайствовать перед администрацией 

профессиональной образовательной организации:

- о вынесении выговора обучающимся;

- о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для 

обучающегося в течение семестра;

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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- о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для 

обучающегося во время каникул;

- об установлении срока сдачи академической задолженности по дисциплинам и 

осуществлении контроля за их выполнением;

- о перенесении срока окончания учебного семестра, учебного года для 

несовершеннолетнего, находившегося на длительном лечении;

- о направлении на обследование в Республиканскую психолого-медико­

педагогической комиссию с целью определения специальных условий для 

получения образования.

Если в результате проведения профилактической работы куратором 

(воспитателем, психологом, социальным педагогом) с несовершеннолетним и его 

семьей делается вывод о необходимости особой психологической помощи 

подростку и его семье, администрация профессиональной образовательной 

организации обращается с запросом о помощи несовершеннолетнему и его семье 

в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних.

Если родители отказываются от помощи, предлагаемой профессиональной 

образовательной организацией, сами не занимаются проблемами 

несовершеннолетнего, администрация профессиональной образовательной 

организации выносит решение об обращении с ходатайством в Комиссию по 

делам несовершеннолетних и защите их прав:

о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, 

употребляющими спиртные напитки, наркотические вещества, психотропные 

вещества, а также несовершеннолетними, привлекавшийся к административной и

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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(или) уголовной ответственности, вернувшимися из специальных учебно- 

воспитательных или лечебно-воспитательных учреждений закрытого типа;

- о рассмотрении материала в отношении несовершеннолетнего, совершившего 

деяние, за которое установлена административная ответственность;

- об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолетнего, 

состоящего на профилактическом учете;

- об отчислении несовершеннолетнего, имеющее основное общее образование, из 

профессиональной образовательной организации, о переводе на иную форму 

обучения или в другое образовательное учреждение;

- о рассмотрении материала в отношении родителей (законных представителей), 

не выполняющих свои обязанности по содержанию, воспитанию или обучению 

несовершеннолетнего;

- об административных мерах воздействия на родителей несовершеннолетних и 

самих несовершеннолетних, уклоняющихся от выполнения Закона РФ «Об 

образовании»;

- о постановке обучающегося на внутриучрежденческий учет.

На заседание Совета профилактики куратор оформляет представление на 

снятие с внутриучрежденческого профилактического учета несовершеннолетнего 

(Приложение № 6) с обязательным участием родителей (законных

представителей).

В некоторых случаях на заседании Совета профилактики и правонарушений 

обучающихся техникума может быть вручена благодарность родителям за 

своевременную поддержку и помощь педагогическому коллективу в выработке 

совместных действий, необходимых для помощи несовершеннолетнему в

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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преодолении им возникших трудностей. Это является хорошим стимулом в 

развитии позитивных отношений семьи к мерам, предпринимаемым 

педагогическим коллективом профессиональной образовательной организации.

7. С н я т и е  с в н у т р и у ч р е ж д е н ч е с к о г о  у ч е т а  о б у ч а ю щ е г о с я  Г А П О У  Р Б  

« Р е с п у б л и к а н с к и й  м е ж о т р а с л е в о й  т е х н и к у м »

Снятие с внутриучрежденческого учета обучающегося осуществляется по 

решению Совета профилактики и правонарушений обучающихся техникума, а 

также при необходимости соответствующей информации из ОГТДН, КДНиЗП. 

Кроме того, с внутриучрежденского учета снимаются обучающиеся:

- по достижению 18-летнего возраста;

- окончившие обучение в профессиональной образовательной организации;

- сменившие место жительства или перешедшие в другую образовательную 

организацию;

- направленные в специальное учебно-воспитательное учреждение;

- по другим объективным причинам (указать причину).

8. О т в е т с т в е н н о с т ь  и к о н т р о л ь  за  в е д е н и е м  в н у т р и у ч р е ж д е н ч е с к о г о  

у ч е т а  о б у ч а ю щ и х с я  Г А П О У  Р Б  « Р е с п у б л и к а н с к и й  м е ж о т р а с л е в о й

т е х н и к у м »

Ответственность за организацию ведения внутриучрежденческого учета, 

оформление соответствующей документации, а также за взаимодействие с 

другими органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних возлагается приказом директора на

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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заместителя директора по воспитательной работе, а непосредственное ведение 

учета на куратора (социального педагога).

Заместитель директора по воспитательной работе:

- оказывает организационно-методическую помощь кураторам, социальным 

педагогам в ведении внутриучрежденческого учета;

- ведет анализ условий и причин негативных проявлений среди обучающихся и 

определяет меры по их устранению;

- формирует банк данных техникума об обучающихся, состоящих на 

внутриучрежденческом учёте;

- готовит соответствующую информацию о деятельности по профилактике 

безнадзорности и правонарушений обучающихся.

Контроль за качеством исполнения проводимой работы возлагается на 

директора техникума.

В  п о л о ж е н и и  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о н я т и я :

-  Профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся - система 

социальных, правовых и педагогических мер, направленных на выявление и 

устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, 

правонарушениям, антиобщественным действиям обучающихся, осуществляемых 

в совокупности с индивидуальной профилактической работой с обучающимися и 

семьями, находящимися в социально опасном положении.

- Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по 

своевременному выявлению обучающихся и семей, находящихся в социально 

опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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(или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных 

деяний.

- Внутриучрежденческий учет  -  система индивидуальных 

профилактических мероприятий, осуществляемая образовательной организацией 

в отношении обучающихся и семей, находящихся в социально опасном 

положении, которая направлена на:

- предупреждение безнадзорности, правонарушений и других негативных 

проявлений в среде обучающихся;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности и 

правонарушениям обучающихся.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Приложение № 1

в Совет профилактики 

ГАПОУ РБ «Республиканский 

межотраслевой техникум»

П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е

н а  п о с т а н о в к у  о б у ч а ю щ е г о с я  н а в н у т р и т е х н и к у м о в с к и й  у ч е т

Фамилия Имя Отчество
обучающегося группа год рождения
за

а также по представлению
(ПДН ОВД, КДН, органов социальной защиты,

опеки (попечительства)

считаем необходимым______________________________обучающегося
(Ф.И.О.)

____группы поставить на внутриучрежденческий учет.

Куратор:_____________________

Социальный педагог:__________

« » 20 г.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Приложение № 2

У в ед о м л ен и е  о  п о ст а н о в к е  н есо в ер ш ен н о л ет н его  н а в н у т р и у ч р еж д ен ч еск и й

п р о ф и л а к т и ч еск и й  у ч ет

У важаемые______________________________________________________
(Ф.И.О. родителей)

ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум» сообщает Вам, что 

решением СФ (протокол № ______ от «____ » ____________ 20___ г.)

______________________ 9

(фамилия, имя)

студент_____ группы поставлен(а) на ВУУ в связи с

Директор_____________
(подпись) (расшифровка подписи)

»! и 20 г.
(число, месяц, год)

С уведомлением о постановке______________________
(фамилия, имя)

студента______ группы на ВУУ ознакомлены.

20 г.

/
(число, месяц, год) (подпись) (расшифровка подписи)

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в стр. 23 ИЗ 35 
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в Комиссию по делам несовершеннолетних 

и защите их прав Заиграевского района 

ГАПОУ РБ «Республиканский 

межотраслевой техникум»

У в ед о м л ен и е  о  п о ст а н о в к е  н есо в ер ш ен н о л ет н его  н а  в н у т р и у ч р еж д ен ч еск и й

п р о ф и л а к т и ч еск и й  у ч ет

ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум» сообщает Вам, что 

решением СФ (протокол № ______ от «____ » ____________ 20___ г.)

_______________________ ______________________________________________________________________ _ ?

(фамилия, имя, отчество)

студент_____ группы поставлен(а) на ВУУ в связи с

Директор__________________ /_________________________________________ __/
(подпись) (расшифровка подписи)

"___ "________________ 20__ г.
(число, месяц, год)

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
стр. 24 ИЗ 35



Министерство образования и науки РБ

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики 

Бурятия «Республиканский межотраслевой техникум»

Система качества

Р М Т - С К - П - 9 6 - 2 0 2 2 Положение

«Об организации и порядке постановки на внутриучрежденческий учет и снятия с учета 

обучающихся ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум»

Приложение № 3

УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

о б у ч а ю щ е г о с я , н а х о д я щ е г о с я  в с о ц и а л ь н о  о п а с н о м  п о л о ж е н и и

1. Образовательная организация_______________________________________________

2. Группа____________

3. Фамилия__________________Имя_____________Отчество_________________

4. Дата рождения___________________________________________________________

4. Место фактического проживания________________________________________
5. Место регистрации____________________________________________________

6. Социальный статус семьи:_____________________________________________
(полноценная, м ногодетная, одинокая мать\отец, малообеспеченная, опекунская)

7. Сведения о родителях:

М ать: Фамилия________________Имя______________Отчество
Место работы___________________________________________

О тец: Фамилия Имя Отчество
Место работы:
О пекун  (попечитель):

Фамилия Имя Отчество
Место работы:

8. В семье также проживают:

9.

(братья, сестры, бабуш ка, дедуш ка и  т.д.)

9.Состоит на учете
(П Д Н  ОВД, К Д Н , причины , д ата  постановки)

10.Основания и дата постановки на внутриучрежденческий учет:

(причины, по представлению, дата решения Совета профилактики)

11 .Снят с внутриучрежденческого у ч ета______________________________________
(основание, по представлению, дата решения Совета профилактики)

К раткая харак теристи ка обучаю щ егося

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения PMT.
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(уровень обученности, сведения о причинах постановки  на внутриучреж денческий  учет, круг общ ения, характер 

взаим оотнош ений в семье, со сверстниками, взрослы ми, вредны е привы чки, интересы , увлечения и  др .)

Социальный педагог:__________

Куратор:_____________________

«____ » ______  20 г.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Приложение № 4

П Л А Н
и н д и в и д у а л ь н о й  в о с п и т а т е л ь н о -п р о ф и л а к т и ч е с к о й  р а б о т ы

с обучающимся
(наименование образовательной организации)

группы

№
п/п

Основные виды деятельности Срок Ответственные

взаимодействие со специалистами и другими педагогами образовательного учреж дения 

(психолог, социальный педагог, воспитатель и др.)

Учебно-воспитательная деятельность (педагоги предметники, педагоги дополнительного

образования и др.)

Работа с семьей

Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб профилактики 

(ПДН, КДН, опека и попечительство, учреждения дополнительного образования, спорта,

культуры, социозащитные

Социальный педагог___

Куратор:_____________

« » 20 г.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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*В план индивидуальной воспитательно-профилактической работы могут быть внесены изменения и 
дополнения с учетом психо-физического состояния обучающегося и специфики

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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П Л А Н
и н д и в и д у а л ь н о й  п р о ф и л а к т и ч е с к о й  р а б о т ы

С семьей обучающегося______________________________________________ ,

состоящей на внутриучрежденческом
учете___________ ________________________

(причины, дата и основания постановки)

№

п /п

О с н о в н ы е  в и д ы  д е я т е л ь н о с т и С р о к и О т в е т с т в е н н ы е

В з а и м о д е й с т в и е  с о  с п е ц и а л и с т а м и  и  д р у г и м и  п е д а г о г а м и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  ( п с и х о л о г ,  

с о ц и а л ь н ы й  п е д а г о г ,  в о с п и т а т е л ь  и  д р .)

Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб профилактики (ПДН, КДН , опека и 
попечительство, социозащитные учреждения и др.)

Социальный педагог______

Куратор:________________

« » 20 г.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Приложение № 5

КАРТА
и н д и в и д у а л ь н о г о  п с и х о л о г о -п е д а г о г и ч е с к о г о  и п р о ф и л а к т и ч е с к о г о  

с о п р о в о ж д е н и я  о б у ч а ю щ е г о с я , с о с т о я щ е г о  н а  в н у т р и у ч р е ж д е н ч е с к о м  у ч е т е

ДИАГНОСТИКА

Дата и время Специалист От кого поступил 

запрос

Характер

диагностики

Заключение и 

рекомендации

КОНСУЛЬТАЦИИ

Дата и время Специалист Причина обращения Характер

консультации

рекомендации

РАЗВИВАЮЩАЯ И КОРРЕКЦИОННАЯ РАБОТА

Дата и время Специалист Тема Примечание и 

итоги работы

Заключение районной ПМПК

Сведения о проведении работы с семьей:
Дата Форма работы Исполнитель

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Сведения о направлении информации в другие ведомства:

Дата Суть информации Исполнитель Кому адресована

Сведения о получении информации из ведомств:

Дата Краткие сведения Исполнитель

Приступил к обучению в ПОО № ___________с ____________ г .___________________кл.
Определена форма обучения

В результате проведения индивидуальной профилактики образовательное учреждение ходатайствует:
- о лишении родительских прав родителей н / летнего___________________________________
- о снятии несовершеннолетнего с учета_______________________________________

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
стр. 31 ИЗ 35



Министерство образования и науки РБ

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики 

Бурятия «Республиканский межотраслевой техникум»

Система качества

РМ Т-С К -П -96-2022 Положение

«Об организации и порядке постановки на внутриучрежденческий учет и снятия с учета 

обучающихся ГАПОУ РБ «Республиканский межотраслевой техникум»

Приложение № 6

в Совет профилактики 

ГАПОУ РБ «Республиканский 

межотраслевой техникум»

П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е

н а  с н я т и е  о б у ч а ю щ е г о с я  с в н у т р и у ч р е ж д е н ч е с к о г о  у ч е т а

Фамилия_____  Имя Отчество

Обучающегося___________группы___________год рождения

состоящего на внутриучрежденческом учете_______________

В  св я зи  с

(дата постановки, основание, причины)

с учетом мнения________________________________________________
(ПДН ОВД, КДН, органов социальной защиты, опеки и попечительства)

считаем необходимым 

обучающегося___
(Ф.И.О.)

группы с внутриучрежденческого учета снять.

Социальный педагог_____

Куратор:_______________

« » 20 г.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Приложение 7

К Р А Т К А Я  Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А  О Б У Ч А Ю Щ Е Г О С Я

(ФИО)
Уровень

обученности____________________________________________

Поведение в
ПОО___________________________________________________

Сведения о причинах постановки на внутриучрежденческий учет

Круг общения, характер взаимоотношений в семье, со сверстниками, взрослыми

дополнительное образование 
(кружки)_________________

Вредные
привычки

Интересы, увлечения и др.

Социальный педагог______

Куратор:________________

« » 20 г.

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 

качестве официального издания без разрешения РМТ.
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Л и с т  р е г и с т р а ц и и  и зм е н ен и й

№
п/п

Номера листов Основание для 
внесения 

изменений

Подпись Ф.И.О. Дата Дата
введения

изменения
замене
иных

новых аннулир

ованных

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространенно в 
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