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Предисловие 

 

Настоящее положение разработано на основании Федерального закона 

от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" Глава 2 

ст.11, ст.19, ст.20, ст.28 п.20; Глава 8 ст. 68,  нормативных и 

распорядительных документов Министерства образования и науки РБ, 

Устава техникума. 

Вводится с момента утверждения. 

 

Введение 

 

Одним из путей повышения уровня эффективности обучения является 

совершенствование учебно – методического, воспитательного процесса 

посредством систематизации теоретических знаний и практических умений и 

навыков, предусмотренных ФГОС СПО по той или иной специальности. 

 

1. Наименование 

 

В целях обеспечения правильной документации для включения в 

Перечень нормативной документации техникума принято следующее 

наименование данного документа: Положение «О методическом кабинете». 
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2. Область применения 

 

Настоящее положение используется для организации учебно-

методического и воспитательного процесса в соответствии с требованиями 

ФГОС СПО администрацией техникума, преподавателями, мастерами 

производственного обучения, учащимися, педагогом-психологом, 

социальным педагогом, библиотекарем и определяет цели и задачи 

деятельности работы методического кабинета, содержание деятельности, 

материально техническую базу методического кабинета. 

 

3. Обозначения и сокращения 

 

ФГОС – Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования 

 

ГАПОУ РБ РМТ – Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение Республики Бурятия Республиканский 

межотраслевой техникум 

 

УВР – учебно-воспитательная работа 

 

т.п. – тому подобное 

 

т.д. – так далее 
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4. Общее положение 

 

4.1.  Методический кабинет техникума является структурным 

подразделение методической службы. Заведующий кабинетом назначается 

приказом директора техникума. 

4.2.  Методический кабинет работает под непосредственным 

руководством заместителя директора по УМР и методического совета, 

который направляет и координирует направления деятельности. 

 

5. Цели и задачи деятельности 

 

5.1.  Целью деятельности методического кабинета является создание 

информационно – методической базы для поддержки педагогов, 

совершенствования их профессиональной квалификации и самообразования 

5.2.  Для реализации цели методического кабинета решаются 

следующие задачи: 

 Обеспечивает информационную поддержку деятельности 

структурных подразделений методической службы образовательного 

учреждения. 

 Создает банк данных программно – методической, нормативно – 

правовой, научно – теоретической информации. 

 Удовлетворяет запросы, потребности педагогов в информации 

профессионально – личностной ориентации. 
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6. Содержание деятельности 

6.1.  Осуществление организационно – методической помощи 

педагогам в научной организации труда, в развитии педагогического 

творчества; содействие в деятельности методического объединения и школы 

молодого педагога. 

6.2.  Систематизация материалов, поступающих в методический 

кабинет, и обеспечение оптимального доступа педагогических работников 

любой необходимой информацией. 

6.3.  Осуществление издательской деятельности на разных уровнях 

обобщения передового педагогического опыта работы профессионального 

образования. 

6.4.   Обеспечение хранения, пополнения и обновления методических 

материалов кабинета. 

6.5.  Подбор и систематизация методических разработок, поурочных 

планов, организация выставок. 

6.6.  Подключение к компьютерным сетям и организация обучения 

педагогических работников новым информационным технологиям. 

7. Материальная база методического кабинета 

7.1.  Исходя из возможностей техникума за методическим кабинетом 

закрепляется отдельное помещение, оснащенное современными 

техническими и наглядными средствами. 

7.2.  Материальная ответственность возлагается на заведующего 

кабинетом. 

7.3.  Финансирование методического кабинета осуществляется из 

средств техникума и других источников. 
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